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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Indledning

Dette er en vejledning, der gennemgar de enkelte blanketter, som indberetningen til Tiloudsportalen bestar
af. Vi beskriver her det overordnede formal for hver enkelt blanket og beskriver udfgrligt de oplysninger,
man skal indberette i de enkelte felter i blanketterne.

Her i indledningen vil vi ogsa beskrive, hvordan blanketterne spiller sammen og giver et samlet billede af
tilbuddet. Her vil vi ogsa overordnet gennemga arbejdsgangen for indberetningen, og kort komme ind pa
hvordan man navigerer og orienterer sig i blanketterne i indberetningssystemet.

Vejledningen henvender sig bade til leverandgrer, som skal indberette, og til myndighedsbrugere, som skal
godkende indberetninger.

Denne vejledning gzelder for Tilbudsportalens indberetningssystem, som Servicestyrelsen stiller til
radighed, men indholdet i indberetningen er ens, uanset hvilken indberetningsplatform man benytter.

Indberetningen til Tiloudsportalen bestar af fglgende blanketter:

«  Organisations-blanketten (gennemgas pa side 9)
e Stamoplysnings-blanketten (gennemgas pa side 11)

¢ Ydelses-blanketten (gennemgas pa side 29)
¢ Metode-blanketten (gennemgas pa side 41)
¢ Adresse-blanketten (gennemgas pa side 43)
¢ Plads-blanketten (gennemgas pa side 48)
* Medarbejder-blanketten (gennemgas pa side 49)

(Skal kun indberettes pa stofmisbrugsomradet.)

Du kan finde en udskrift af alle blanketterne i dokumentet 'Udskrift af blanketterne’ pa
www.admin.tilbudsportalen.dk/help

Denne vejledning er ment som en brugsvejledning, der kan hjelpe med at afklare indholdsmaessige
spgrgsmal i forhold til indberetningen. Tekniske aspekter i forhold til brugen af indberetningssystemet
gennemgas i 'Vejledning til tilbudsbrugere’ og 'Vejledning til myndighedsbrugere’, som du finder pa
www.admin.tilbudsportalen.dk/help.

Vejledningen er bygget op, sa du kan bruge den som et opslagsveerk. Hvis du indberetter for fgrste gang,
eller hvis du vil skabe dig overblik over indberetningens sammenhaeng, er det en god ide at lzese afsnittet
"den gode indberetning’. Nar du sa skal i gang med indberetningen af de enkelte blanketter, kan du bruge
afsnittene, der beskriver disse.
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Overblik over indberetningen

For at forsta strukturen i Tilbudsportalen, og hvad de enkelte blanketter repraesenterer i strukturen, er det
vigtigt at forsta de grundleeggende begreber: Tilbud, ydelse, tilbudstype og metoder.

e Tilbud:
Tilouddet er hele den organisation / virksomhed som indberetningen geelder. Et tilbud kunne f.eks.
vaere: Plejehjemmet 'Solhaven’, botilbuddet ‘Egemose gard’ eller aktivitets og samveerstilbuddet
"Ekkohgj’. Det er stamoplysningsblanketten, der beskriver tilbuddets grundleeggende organisation.

e Tilbudstype:
Tilbudstypen er en 'overskrift’ / klassifikation af tilbuddet. Tilbudstypen er altsa et svar pa
spgrgsmalet: Hvilket slags tilbud, er der tale om.
Et tilbud kan godt rumme 2 eller flere tilbudstyper. En organisation kan altsa godt bade rumme
tilbudstyperne: ‘Midlertidigt botilbud til voksne’ og ’Aktivitets- og samvaerstilbud’".
Tilbudstypen bliver beskrevet pa 'ydelsesblanketten’.

*  Ydelse:
Ydelsen er den socialfaglige indsats, der ydes borgeren fra tilbuddet. | Tilbudsportalen er ydelserne
delt i standardiserede kategorier, som man skal vaelge mellem, nar man laver en ydelsesblanket.
Man kan godt have flere forskellige ydelser pa et tilbud. For hver ydelse skal man oprette en
ydelsesblanket.
F.eks. kunne plejehjemmet ‘Solhaven’ have en ydelse, der hedder 'Praktisk og personlig hjaelp’ eller
botilbudddet 'Egemose gard’ kunne have ydelserne ’Social paedagogisk behandling’ og 'Kgkken og
café aktivitet'.

* Metode:
Metoden er en beskrivelse af den made, der konkret arbejdes pa. Metoden svarer altsa pa
spgrgsmalet: Pa hvilken made arbejder |, og hvordan opnar | fagligt jeres resultater. Metoden
beskrives pa metodeblanketten.

Man kan ogsa beskrive ovenstaende med en metafor, hvor vi forstar begreberne ved at saette dem ind i en
anden begrebsverden — vi kan bruge en butiksmetafor.

Man kan sige, at tilbuddet er at sammenligne med den konkrete butik. Tilbudstyperne er en beskrivelse af
hvilken type af butik, der er tale om (tgjbutik, cykelhandler eller andet). Ydelserne er sa i denne
sammenligning varerne pa hylden, og metoderne er varedeklarationen pa varerne.

! Dette er naturligvis under forudsztning af at tilbuddet er godkendt under SEL § 104 og SEL § 107

% P& denne made beskrives, hvilken slags ‘butik’/ tilbudstype som ’varen’ / ydelsen udbydes fra.
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

For at et tilbud kan fremga aktivt pa Tilbudsportalen kraeves det som minimum, at disse indberetninger er

foretaget og godkendt:

e Stamoplysningsblanketten
e 1 Ydelses blanket
e 1 Adresse blanket

Derudover anbefales det naturligvis at man ogsa beskriver sine metoder pa en metodeblanket.

Den forste indberetning

Nar du indberetter til Tiloudsportalen fgrste gang, bygger du din indberetning op i denne raekkefglge:
1.
2.

3.

Tilbuddet skal oprettes. (Ggres af myndigheden)
Stamoplysningsblanketten udfyldes og indsendes
Ydelsesblanketterne udfyldes og indsendes
Adresseblanketterne udfyldes og indsendes

Metodeblanketterne udfyldes og indsendes

Vi har i ’Vejledning til tilbudsbrugere’ beskrevet hvordan man indsender blanketter.

Den kan du finde pa: http://www.admin.tiloudsportalen.dk/help
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

En sammenhangende indberetning

For at tilbud fremgar af Tilbudsportalen, skal man som minimum have udfyldt og godkendt:
1 organisationsblanket, 1 stamoplysningsblanket, 1 ydelsesblanket, 1 adresseblanket. Derudover anbefales
det naturligvis, at man ogsa beskriver sine metoder pa en metodeblanket.

Blanketternes indhold skal selvfglgelig give et sammenhangende og fyldestggrende billede af tilbuddet.
Det betyder, at man skal indberette lige sa mange ydelsesblanketter, som man har seerskilte ydelser. Det
betyder ogsa, at man skal vaere opmaerksom pa, at de ydelsesblanketter man indberetter, ligger inden for
samme paragrafgrundlag, som man har anfgrt pa sin stamoplysningsblanket. Ligeledes skal den tilbudstype
man veaelger pa ydelsesblanketten (se bilag 6 s. 66) stemme overens med det juridiske grundlag pa
ydelsesblanketten (se bilag 4 s. 57).

Pa naeste side ses en illustration af, hvilke blanketter en indberetning bestar af, og hvordan de haenger
sammen.

Her har vi illustreret, hvordan det fiktive tilbud “Opholdstedet Z£blehavens” indberetning er bygget op.
£blehaven er et ’socialpaedagogisk opholdssted’ for unge, og de tilbyder ydelserne ’socialpaedagogisk
behandling’ og 'udslusning’. £blehaven ligger pa 2 forskellige adresser (Slettevej 22

og Mosevej 13), hvor den ene adresse bruges til socialpaedagogisk behandling for malgruppen 12-18 &rige*
og den anden adresse bliver brugt til udslusning for malgruppen 18-21 arige. Der bliver brugt to forskellige
paedagogiske metoder pa opholdsstedet - metoden 'Konsekvenspadagogik’ bliver brugt i forhold til de 12-
18 arige pa og ’Relationspaedagogik’ i forhold til de 18 — 21 arige.

3
’Socialpaedagogisk opholdssted’ er tilbudstypen i denne terminologi.

* Da dette eksempel er lavet for at danne overblik, er malgruppen her ikke fyldestggrende beskrevet, f.eks. skal malgruppen beskrives yderligere ift.
socialt problem m.m.
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Stamoplysningsblanket

Tilbuddet:
’Opholdsstedet ®blehaven’

Juridisk grundlag:

SEL § 142 stk. 5

Ydelsesblanket Ydelsesblanket

Ydelse: Behandling Ydelse: Udslusning
Ydelsen leveres separat Ydelsen leveres ikke separat.

Juridisk grundlag:
SEL § 142 stk. 5

Juridisk grundlag:
SEL § 142 stk. 5
Tilbudstype: Tilbudstype:

Socialpaedagogisk opholdssted Socialpaedagogisk opholdssted

Malgruppe: 12-18 &r Malgruppe: 18-21 ar

Metode: Konsekvenspaedagogik Metode: Relationspadagogik

Adresse: Slettevej 22 Adresse: Mosevej 13

Mgtodeblanket 17\ Adresseblanket

Slettevej 22

onsekvenspaedagogik. 2280 Ngrre Askerup

Beskrivelse af den

paedagogiske metode e Hovedadresse

. Postadresse
D Leveringsadresse

Metodeblanket Adresseblanket
Mosevej 13

2280 Ngrre Askerup

Relationspaedagogik.

Beskrivelse af den

e Leveringsadresse

paedagogiske metode
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Blanketterne

| dette afsnit vil vi gennemga indberetningens blanketter i den reekkefglge, man stgder pa dem i

indberetningen. Vi gennemgar blanketternes formal, opbygning og indhold.

Organisationsblanketten

Organisationsblanketten indeholder de basale
informationer om tilbuddets navn, adresse, type og
myndigheds-tilknytning.

Der er kommunen, der udfylder organisations-
blanketten, nar et tilbud oprettes. Efterfglgende kan
tilbuddet selv rette i blanketten, hvis man f.eks.
skifter navn eller kontaktadresse.

Navn:

Her skal man skive tilbuddets navn. Det er dette navn,

man ser pa Tilbudsportalens offentlige sggeside.

Organisation

Navn Plejehjemmet Grannegarden (7]
Tvpe Tilbud
Myndighedsgruppe

Myndighedsbrugere Matilde Christensen

Kontaltadresse -tom adresse-

Pladser

Myndighed Eshjerg Kommune @
Tibage

TILBUDSPORTALEN

Her kan du se alle de ydelser, som din sggning

og derefter g3 til SAMMENLIGM VALGTE ¥DELSER.

= Sorter leverandor efter: €

[ . P I
| T=UTETaUS ]|

( Opholdsstedet Mallen ]
4542 Torrig L

Socialp==dagogisk cpholdssted
Endeligt godkendt

[

M
re
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Type:

Dette felt bliver automatisk udfyldt, nar organisationen bliver oprettet, og man kan ikke efterfglgende rette
i det. Der vil i feltet enten sta 'Tilbud’ eller ‘Myndighed’. ‘Tilbud’ betyder, at der er tale om en leverandgr.
"Myndighed’ betyder, at der er tale om en kommune / region.

Myndighedsgruppe:

Her vises hvilken myndighedsgruppe, tilbuddet hgrer under. Dette felt bliver automatisk udfyldt, nar
tilbuddet bliver placeret i en myndighedsgruppe. Feltet kan ikke redigeres her i blanketten. Her vil typisk sta
"Familieafdelingen’ eller lignende.

Myndighedsbruger:

Her vises hvilken myndighedsbruger, der godkender indberetninger fra tilbuddet. Feltet bliver automatisk
udfyldt, nar tilbuddet bliver tilknyttet en myndighedsbruger. Feltet kan ikke redigeres her i blanketten.

Kontaktadresse:

Dette er den adresse som myndighedsbrugerne og Tilbudsportalens system kan kontakte tilbuddet pa.
Denne adresse fremgar ikke af den offentlige sggeside pa Tilbudsportalen, men bruges kun internt i
Tilbudsportalens system.

Du kan se en naermere beskrivelse af, hvordan man bruger 'sgg’ funktionen til at finde vejnavnet i
vejregisteret under beskrivelsen af adresseblanketten side 43.

Myndighed:

Her fremgar hvilken myndighed tilbuddet hgrer under. Det vil typisk vaere navnet pa den pagzeldende
kommune.
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Stamoplysningsblanketten

Stamoplysningsblanketten er en grundliggende beskrivelse af tilbuddet som organisation.
Dvs. en beskrivelse af tilbuddets juridiske grundlag, fysiske forhold, personaleforhold, evalueringer og
samarbejdsrelationer.

Stamoplysningsblanketten skal udfyldes som det fgrste, nar et tilbud er blevet oprettet. Et tilbud kan ikke
fremga af Tilbudsportalen, hvis der ikke er indsendt og godkendt en stamoplysningsblanket (alle
forudsaetninger for at blive vist pa Tilbudsportalen bliver gennemgaet i afsnittet ’En sammenhangende
indberetning’ side 5).

Stamoplysningsskemaet bestar af op til 12 sider’. Siderne bliver gennemgaet enkeltvis herunder.

Nar du udfylder stamoplysningsskemaet, hjaelper navigationsbjaelken dig med at orientere dig i blankettens
sider. Du kan hoppe mellem siderne ved at klikke pa 'perlerne’, eller du kan bladre frem og tilbage pa
pilene.

Yaardigrundlag |
=] Sort markering: Du befinder dig pa denne side.
2 Grgn markering: Siden er udfyldt.

R@d markering: Der er felter pa siden, der skal udfyldes, som endnu ikke er udfyldt, eller det
indtastede her et forkert format (f.eks. bogstaver i stedet for tal).

BIa markering: Du har endnu ikke set siden.

Gra markering: Du skal ikke udfylde denne side.

Papir ikonet: Print blanketten ud
@ Redt kryds: Ga ud af blanketten uden at gemme det indtastede.

U Grgnt flueben: Gem og afslut blanketten. Du kan senere abne blanketten igen.

> Nogle af disse sider skal kun udfyldes for tilbud inden for specifikke paragrafomrader. De sider, der ikke skal
udfyldes, vil ikke blive vist. F.eks. bestar indberetningen af plejefamilier kun af 3 sider.
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Nar et felt er markeret med rgdt (*) betyder det, at feltet er obligatorisk at udfylde, fgr banketten kan
indsendes. Hvis du lader musen hvile over et felt, vises en hjaelpetekst med definitioner af feltets indhold.

Tilbuddets etableringsar*) % 1992

Tilbuddets etableringsar i forhold til juridisk grundlag |

Organisatoriske forhold

Kontaktgerson Organisatoriske forhold
Kontaktperson Bjarne Madsen
1 [ l%
. R . . e-mai jarme@dah dic
Skriv navnet pa den person pa tilbuddet, som den Teern 2z

Hjemmesideadresse www.dgh.dk

godkendende myndighed kan henvende sig til. Samtidig er s s

det denne person, der kommer til at sta som kontaktperson
pa Tilbudsportalens offentlige sggeside.

E-mail

Skriv e-mail adressen pa kontaktpersonen. Denne e-mail

" 0000000 000000RO00
rr O R enn 00 e 00 nnnn

adresse vil fremga af den offentlige sggeside. Tbusets eabenngsine

Telefon

Skriv tilbuddets telefonnummer. Telefonnummeret vil fremga af den offentlige s@geside.

Hiemmesideadresse

Skriv tilbuddets hjemmesideadresse. Hjemmesideadressen vil fremga af den offentlige sggeside.

Tilbuddets juridiske grundlag — (obligatorisk felt)

Hvilken bestemmelse/bestemmelser er tilbuddet oprettet efter. Et tiloud kan vaere godkendt efter en eller
flere bestemmelser, f.eks. efter SEL § 107 og 103 — begge skal i sa fald afkrydses.

Herunder ses hvilke tilbudstyper, der er knyttet til godkendelsesparagrafferne.
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Vejledning til blanketter

Tilbudsportalens indberetning.

SEL § 32
SEL § 36

SEL§66,nr. 1 &2
(tidligere 142, stk. 1)

SEL§ 66, nr. 5
(tidligere 142, stk. 5)

SEL§ 66, nr. 6
(tidligere 67, stk. 1-3)

SEL§ 101

SEL § 103

SEL § 104

SEL § 107

SEL § 108

SEL § 109

SEL § 110

SEL § 192

SUL § 141

ABL § 105 og 115
Lov om friplejeboliger

Anden lovgivning

Seerlige dagtilbud

Seerlige klubtilbud

Plejefamilier for bgrn og unge

Opholdssteder for bgrn og unge
Dggninstitutioner for bgrn og unge herunder dggninstitutioner med mulighed for
ambulant behandling) (stk. 1), sikrede dggninstitutioner (stk. 3).
Behandlingstilbud til stofmisbrugere
Beskyttet beskaeftigelse
Aktivitets- og samveerstilbud
Midlertidigt botilbud for voksne
Permanent botilbud til voksne (egnet til l&engerevarende ophold)
Krisecentre
Forsorgshjem og herberg
Plejehjem
Behandlingstilbud til alkoholmisbrugere efter sundhedsloven
Plejeboliger og handicapboliger med tilknyttet serviceareal
Friplejeboliger

KUN til angivelse af interne skoler

Tilbuddets etableringsar (obligatorisk felt)

Skriv her, hvornar tilbuddet blev etableret. Oplysningerne skal stemme med de gaeldende oplysninger i CVR

registeret.
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Antal pladser i tilbuddet

Pa denne side skriver du fgrst ’Antal pladser i alt’,
derefter opggr du hvilke pladser, der er tale om,
opdelt pa pladstyper.® Dvs. at ’antal pladser i alt’ skal
stemme med summen af de nedenstaende felter.

Plejefamilier’ har et yderligere felt i skemaet. Dette
bliver gennemgaet sidst i dette afsnit.

Antal pladser i alt (obligatorisk felt)

Antal pladser i tilbuddet
Antal pladser i a(* 24
Dogniilbudspladser 24

Dagntilbudspladser-
aflastningspladser/akutpladser

Dagtibudspladser

Dagtibudspladser -
aflastningspladser/akutpladser

Sikrede pladser

Skarmede pladser

00

X[

’Antal pladser i alt’ er defineret som det samlede antal normerede pladser. En leverandgrs pladsnormering

opgeres som det fysiske antal pladser, der findes pa stedet. Pladserne skal herefter inddeles efter

pladstyper i de nedenstaende felter. Pa ambulante tilbud og dagtilbud, hvor det ikke er muligt at opgive
antallet af pladser, skal man i stedet angive antallet af unikke personer, der havde benyttet tilbuddet det

seneste ar.

Bemaerk: Pladser i almene zldreboliger jf. ABL §§ 105 og 115 svarer til antallet af boliger. Man angiver sa

pa en senere side i skemaet, om der er tale om boliger til en eller to personer.

Dggntilbudspladser

Skriv antallet af dggntilbudspladser.

Dggntilbudspladser-aflastningspladser/akutpladser

Antallet af aflastningspladser pa dggninstitutioner skal angives, sa det svarer til arsnormering®.

Dagtilbudspladser

® Opgorelsen fplger opdelingen fra Danmarks Statistiks sociale ressourcetalling, og tallene overfgres automatisk fra Tilbudsportalen hertil.

(blanketterne 19,25,33,40 og 50).

” Hvis man har valgt § 142 stk. 1 som juridisk grundlag pa forrige side i stamoplysningsskemaet.

® Husk: Nar du indberetter antal pladser, skal de ydelsesblanketter du efterfglgende indberetter, stemme overens med de pladser du har
indberettet. For eksempel: Hvis du bade indberetter aflastningspladser og dggntilbudspladser, skal du efterfglgende huske at udfylde 2

ydelsesblanketter, hvor den ene skal angive ydelsen ”aflastning’.
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Skriv antallet af dagtilbudspladser. Pladser for ambulant behandling er dagpladser.

For ambulant behandling pa alkohol- og stofmisbrugsomradet opggres antallet af personer, der gennem

aret benytter tilbuddet, da det ikke vil vaere muligt at opggre normerede pladser.

Dagtilbudspladser — aflastningspladser/akutpladser

Antallet af aflastningspladser pa dagtilbud skal angives, s& det svarer til arsnormering.’

Sikrede pladser

Angiv her antallet af sikrede pladser.

Skeermede pladser

Skriv antallet af skaermede pladser. Husk: Nar du angiver, at der er skeermede pladser, skal du efterfglgende

huske at udfylde en ydelsesblanket, hvor du angiver malgruppen ‘demens’.

Antal godkendte plejefamilier (Obligatorisk felt)

Dette felt vises kun for plejefamilier:

Antal godkendte plejefamilier

Antal godkendte plejefamilier*

Her skal angives det antal plejefamilier som myndigheden har tilsyn med
og godkender.

Veaerdigrundlag

Veaerdigrundlag. (Obligatorisk)

Veerdigrundiag

vaerdigrundiagi’)

Giv en meget kort beskrivelse af tilbuddets
vaerdigrundlag.’ Du kan tage udgangspunkt i disse
spgrgsmal:

e Hvilke gennemgaende veerdier bygger det daglige arbejde i tilbuddet pa?

? Husk: Nar du indberetter antal pladser, skal de ydelsesblanketter du efterfglgende indberetter, stemme overens med de pladser du har
indberettet. For eksempel: Hvis du bade indberetter aflastningspladser og dagtilbudspladser, skal du efterfglgende huske at udfylde 2
ydelsesblanketter, hvor den ene skal angive ydelsen ”aflastning’.

1% Hvis du gnsker en mere omfattende beskrivelse af tilbuddets vardigrundlag, kan den med fordel placeres pa jeres egen hjemmeside.

(X
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

e Hvad er tilbuddets menneske- og livssyn?

* Hvad er den overordnede vision/malsaetning med tilbuddet?

Personaleforhold
Pa denne side beskrives personaleforholdene pa tilbuddet R
fordelt pa forskellige faggrupper.' Derudover beskrives Hetemain

brugerbetaling og tilbuddets samarbejdsrelationer. e

Personaleforhold

Antal ansatte

F¢rst Skal der dog pé S|den |nd berettes. Gennemsnitig ansesttelse blandt

medarbejderne angivet i hele &r*
Frivillige
Antal rivillige

Antal frivilige drsveerk

Leder af tilbuddet
Skriv lederens navn. - Felterne ‘fornavn’ og ’efternavn’ er obligatoriske.

Personaleforhold

Under overskriften personaleforhold skal du opgive:

0 Antal ansatte
Antallet af ansatte skal efterfglgende specificeres i skemaets nedenstaende personalekategorier.

0 Gennemsnitlig ansaettelse blandt medarbejderne angivet i hele ar (Obligatorisk).™

Frivillige
0 Antal frivillige

0 Antal frivillige arsvaerk *

1 Personalet fordeles efter DISCO-koder. DISCO er en klassifikation af arbejdsfunktioner. DISCO giver mulighed for at sammenholde personer, der
reelt udfgrer samme type arbejde, men ikke ngdvendigvis tilhgrer samme fag eller har samme uddannelse. Uddannelsesbaggrunden er dog vigtig
der, hvor der er knyttet formelle kompetencer til professionsudgvelsen. Indberetningerne overfgres automatisk fra Tilbudsportalen til Danmarks
Statistiks nationale Ressourcetzlling. Laes mere om DISCO-koder pa: http://www.dst.dk/Vejviser/Portal/loen/DISCO.aspx

2 Gennemsnittet skal beregnes blandt samtlige personer, der er ansat og Ignnet p3 tilbuddet. Sammentael alle medarbejdernes samlede
ansaettelsestid og divider med antal medarbejdere.

B Et arsveerk udggr 37 timers arbejde i 52 uger = 1924 timer.
Beregningen af frivillige arsveerk er derfor antallet af aftalte fremmgdetimer pr. uge x 52 divideret med 1924
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Herefter skal de ansatte opggres og specificeres pa personalekategorier. Opggrelsen skal omfatte samtlige
personer, der er ansat og Ignnet pa tilbuddet, uanset, om personerne er fravaerende, nar opggrelsen
foretages (pga. sygdom, orlov, kursus eller lign.). Der er tale om en her og nu optelling.

Arbejdstimerne opggres for hver personalegruppe som summen af det ugentlige antal arbejdstimer for
medarbejderne pa opggrelsestidspunktet. Det er den officielle arbejdstid, dvs. det antal timer, som den
pagaeldende far Ign for, der medregnes — herunder ogsa timer ved kursus, sygdom, orlov med Ign el. lign.,
dog maksimalt det antal timer der fremgar af anszettelseskontrakten.

Vaer opmaerksom pa fglgende:
e Fraveer, hvorunder der ikke udbetales Ign, medregnes ikke.

e For medarbejdere, der ikke arbejder hver uge, men i gvrigt har fast arbejdstid, medregnes det
gennemsnitlige antal arbejdstimer pr. uge.

* For medarbejdere uden regelmaessig arbejdstid, angives det ugentlig timetal skgnsmaessigt, som
udtryk for det antal timer, der gives lgn for.

| hver kategori skal der angives 'Antal ansatte’ og ‘Samlet arbejdstimer pr. uge’. Er der ingen ansat inden for
en kategori, skal du ikke udfylde feltet. | Bilag 1 kan du se en samlet oversigt over de personale-kategorier,
der skal indberettes “Antal ansatte’ og ‘Samlede antal arbejdstimer pr. uge’ for.

Hvis der f.eks. er ansat 2 padagoger med 37 timer hver, skal der i feltet ‘Antal ansatte (paedagogisk arbejde

og omsorg for handicappede)’ skrives 2 og i ‘Samlet antal arbejdstimer pr. uge (paedagogisk arbejde og
omsorg for handicappede)’ skrives 74 timer.

Pazdagog, socialpadagog, omsorgssassistent samt praktikanter og pasdagogstuderende (pasdagogisk arbejde og
omsorg for handicappede)

Antal ansatte (peedagoagisk arbejde og 2
omsorg for handicappede)

Samlet antal arbejdstimer pr. uge 74 :|:
(peedagogisk arbejde og omsorg for
handicappede)

Nedenstaende punkter vil afklare de fleste tvivistilfaelde.

¢ Ledere placeres under arbejdsfunktionen ’'Ledelse’.

* Mellemledere placeres sammen med de personer, de leder.
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

* Medarbejdere placeres under den arbejdsfunktion, de tilhgrer ifglge beskrivelserne (jf. BILAG 1:
Personalekategorier til indberetning af personaleforhold.
Stamoplysningsblanketten, siden ‘Personaleforhold’)

e Vikarer og personer i fleksjob placeres under den arbejdsfunktion, de tilhgrer ifglge beskrivelserne.
* Elever (kun Ignnede) placeres under den arbejdsfunktion, de uddanner sig til at varetage.

e Personer, der udfgrer betalt arbejde for leverandgren uden at vaere direkte Ignnet herfra,
medregnes ikke.

* Personer i jobtraening og militaernaegtere skal ikke medtages.

e Erfaringsmaessigt er der ca. 3 %, der ikke kan indplaceres i ovennaevnte kategorier. Kun disse kan
registreres under @vrige personalegrupper.

Man kan finde hjaelp til indplacering af ansatte i forhold til de officielle standarder (DISCO koder) pa denne
side: http://www.dst.dk/Vejviser/Portal/loen/DISCO/disco08.aspx
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Brugerbetaling - husleje og serviceydelser (Obligatorisk)

-E’uge’be aling (husleje og serviceydelser)

Er der brugerbetaling i forbindelse me: O

Er der brugerbetaling i forbindelse med ydelserne? saesemer ©

De forskellige brugerbetalinger og deres

Hvis ja, angiv da de forskellige brugerbetalinger og deres beregning. e

Generelt er det voksentilbud, der har betaling for sddanne ydelser. Du skal anfgre betalingen, som den ra
takst inden eventuelle individuelle tilskud. Du skal tilfgje, hvor man kan rette henvendelse for en konkret
beregning af betalingen i de tilfeelde, hvor borgeren er berettiget til at sgge stgtte hertil. De geldende
retningslinjer for brugerbetaling, som er fastsat af regionsrad eller kommunalbestyrelse, skal fglges.

Det anbefales, at fglgende spgrgsmal bergres.
0 Husleje
0 Kost
0 Renggring eller tgjvask
0 Eventuelle feelles transportmidler, udflugter o. lign.

0 Evt. andre ydelser eller arrangementer, hvortil der opkraeves egenbetaling.

Samarbejdsrelationer, herunder til andre sektorer

Samarbejdsrelationer, herunder til andre sektorer

Her anfgres tilbuddets formelle samarbejdsrelationer. Med

Samarbejdsrelationer Hjem/pararende:

formelle menes samarbejdspartnere, hvor man kan dokumentere %F.me.«u-aerge

. . . Andre parerende
et teet regelmaessigt og formaliseret samarbejde, enten ved at der Uddanelsesomrade
[ Grundskoler

foreligger en samarbejdskontrakt eller gennem et internt
procespapir, der beskriver samarbejdsrelationen.

Samarbejdsrelationerne specificeres inden for disse kategorier: "Hjem/pargrende’, "Uddannelsesomradet’,
’Beskeeftigelsesomradet’, ‘Fritidsomradet’, 'Sundhedsomradet’, ’Andre’. | bilag 2 fremgar samtlige typer af
samarbejdsrelationer, der kan vaelges imellem. Det er muligt at veelge flere samarbejdsrelationer samtidig.

| feltet ‘Beskriv indholdet i de angivne samarbejdsrelationer’ er det muligt at beskrive de angivne
samarbejdsrelationer neermere. Dette er hensigtsmaessigt, da samarbejdsrelationernes karakter kan variere
meget fra tilbud til tilbud.

| feltet ’ Vedhaeftet materiale om samarbejdsrelationer’ kan man vedhzefte de formelle samarbejdsaftaler,
man har indberettet ovenstadende. Du kan se en vejledning i hvordan man vedhaefter filer i bilag 3.
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Ejerform og kompetencer

Ejerform

Her angives tilbuddets ejerform, som det star opfgrt i CVR registeret.

Hvis man er i tvivl kan man sla op pa www.cvr.dk.
Der kan angives fglgende ejerformer:

Kommunalt tilbud
Regionstilbud
Fond/selvejende institution
Interessentskab
Enkeltmandsvirksomhed
Anpartsselskab
Aktieselskab

Andet

O O O 0O 0o o o o

Kompetencer

Ejerform

Tilbuddets ejerform

%}(Dmmnnah tilbud
SRegionstilbud

Her angives gvrige kompetencer, der bringes i anvendelse i tilbuddet. Der er tale om dokumenterbare /

faglige kompetencer hos en eller flere ansatte. At kompetencerne skal veere dokumenterbare betyder, at

de skal veere funderet i uddannelse, kurser eller lignende. Personlige udokumenterbare kompetencer skal

ikke indberettes.

Etnicitet
Forskning
Sprog
Kultur
Musik
Idraet
Natur
Andet

O O 0O 0O o o o o
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Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Handicaptilgaengelighed og handicapindretning for brugergrupper

Pa denne side indberettes en vurdering af hvor handicaptilgaengeligt tilbuddet er for hver
handicapgruppe.™

For hver gruppering vurderes om handicaptilgeengeligheden pa denne skala:

o Darlig

0 Under middel

0 Middel
0 God
0 Meget god

Herunder gennemgas hver handicapkategori samt de punkter, man skal vaere opmaerksom pa i sin
vurdering af handicaptilgeengeligheden:

Tilgeengelighed for kgrestolsbrugere:

Felgende overvejelser bgr medtages i vurderingen af, hvor tilgaengeligt tilbuddet er for kgrestolsbrugere:

0 Erder afmaerkede handicap p-pladser?

0 Er kantsten mellem vej og fortov udlignede eller forseenkede?

0 Er belaegningen pa adgangsvejen frem til indgangen jeevn, fast og gangsikker?

0 Eradgangsvejen uden trin eller trapper?

0 Erindgangen til bygningen niveaufri, dvs. uden trin eller trapper eller er der rampe,
elevator, Igfteplatform eller trappelift?

0 Er dgrabninger ved indgangsdgr og gvrige dgre min. 0,77m, nar dgren star helt
aben?

0 Er der automatik pa tunge dgre?

0 Erder plads til at vende rundt i gange og rum?

0 Hvis bygningen er i flere etager, er der sa elevator til alle etager?

0 Erder handicaptoilet med plads til at vende rundt?

0 Erder plads til kgrestolen pa den ene side af toilettet?

0 Erder opklappelige armstgtter pa begge sider af toilettet?

0 Huvis bygningen er i flere etager, er der sa handicaptoilet pa alle etager?

' skemaet til vurdering af tilgeengelighed er udarbejdet pa baggrund af Foreningen Tilgaengelighed for Alles handicapgruppering.
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Tilgeengelighed for gang-, arm- og handhandicappede

Felgende overvejelser bgr medtages i vurderingen af, hvor tilgeengeligt tilbuddet er for gang-, arm- og

handhandicappede:

0 Erder afmaerkede handicap p-pladser?

0 Er belaegningen pa adgangsvejen frem til indgangen jeevn, fast og gangsikker?

0 Eradgangsvejen uden trin eller trapper?

0 Hvis der er trapper (mere end 2 trin), er der sa handlister i begge sider eller i midten?
0 Er der automatik pa tunge dgre?

0 Hvis bygningen er i flere etager, er der sa elevator til alle etager?

0 Erder hvilepladser (baenke, stole) med arm- og ryglaen?

0 Erder handicaptoiletter med plads til at vende rundt?

0 Erder opklappelige armstgtter pa begge sider af toilettet?

0 Huvis bygningen er i flere etager, er der sa handicaptoilet pa alle etager?

Tilgeengelighed for synshandicappede

Felgende overvejelser bgr medtages i vurderingen af, hvor tilgaengeligt tilbuddet er for synshandicappede:

0 Ergdende og kgrende trafik adskilt pa adgangsvejen frem til indgangen?

0 Erderlangs adgangsvejen belysning, der kan fungere som ledelinje?

0 Erindgangen markeret f.eks. med skift i belaegningen eller med belysning?

0 Huvis der er trapper (mere end 2 trin), er der sa handlister i begge sider eller i midten?
0 Erder jeevnt hgjt lysniveau pa gange og i rum inden dgre?

0 Erfritstaende trapper afskeermede?

Tilgeengelighed for hgrehandicappede

Felgende overvejelser bgr medtages i vurderingen af, hvor tilgaengeligt tilbuddet er for hgrehandicappede:

0 Ergaende og kerende trafik adskilt pa adgangsvejen frem til indgangen?

0 Erder god akustik med kort efterklangstid i rum inden dgre?
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0 Erder teleslyngeanlag, mikrofonudstyr eller lignende installeret i stgrre

forsamlingslokaler?

Tilgeengelighed for astmatikere/allergikere

Felgende overvejelser bgr medtages i vurderingen af, hvor tilgaengeligt tilbuddet er for astmatikere /

allergikere:

0 Erderstgrre grupper af birke-, hassel- eller elletraeer eller blomstrende graesser i
bygningens umiddelbare naerhed?

0 Erdet muligt at faerdes inden dgre uden at blive udsat for reg?

0 Er gulvene fri for faste teepper og kan vaegge og inventar afvaskes?

0 Er der mekanisk ventilation pa toilet og i kgkken?

Tilgeengelighed for udviklingshandicappede

Falgende overvejelser bgr medtages i vurderingen af, hvor tilgeengeligt tilbuddet er for

udviklingshandicappede:

0 Eradgangsvejen skiltet med symbol?
0 Erindretningen af institutionen enkel og logisk?

0 Er tekstskilte suppleret med let forstaelige symboler?

Tilgeengelighed for laesehandicappede

Folgende overvejelser bgr medtages i vurderingen af, hvor tilgaengeligt tilbuddet er for laesehandicappede:

0 Er adgangsvejen skiltet med symbol?

0 Erinformations- og tekstskilte suppleret med let forstaelige symboler?
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Fysiske forhold

Pa denne side beskrives tilbuddets fysiske forhold.

Fysiske forhold

Beskriv tilbuddets beliggenhed(*

Beskriv tilbuddets ysiske rammer(*

Beskriv tilbuddets beliggenhed (Obligatorisk)

Fysiskramme Enkeltveerelse

Tosengsrum
[ Tre eller flere end tre senge

Da det er meget forskelligt, hvad der er relevant for forskellige

tilbud, er dette punkt ikke struktureret yderligere. Hvis en oplysning er relevant, skal den registreres.

Tag udgangspunkt i fglgende punkter:

Tilbuddets umiddelbare omgivelser(by/land, trafikale forhold)

Tilbuddet afstand til natur (skov, strand etc.)

Afstand til by og tilhgrende faciliteter (f.eks. indkgbsfaciliteter, museum, biografer,
sportshaller)

Tilgeengelighed med offentlig transport

Beskriv tilbuddets fysiske rammer (Obligatorisk)

Her indberettes oplysninger om tilbuddets indretning og muligheder for udfoldelse for brugerne af

tilbuddet — f.eks.:

Fysisk ramme

Bygningens karakter (nyere eller zldre)

Tilbuddets inddeling i afdelinger og disses eventuelle indretning i forhold til brugere
med szerlige behov (Skaermede enheder, leve-bo miljger)

Antal rum og deres anvendelse — herunder stgrrelse for brugernes
veerelser/lejligheder. Om der er mulighed for, at familier eller aegtepar kan flytte ind
Kgkken og badefaciliteter

Andre indendgrs faciliteter — f.eks. vaskerum, tv-stue, systue, vaerksted, café,
computerrum, gymnastiksal, traningsfaciliteter, kontor, poolrum m.v., samt hvis der
er vagen/sovende nattevagt tilhgrende vagtfaciliteter for medarbejderne.

Udendgrs faciliteter — f.eks. boldbane, have, terrasse, cykelskur m.v.

Her indberettes, om der er tale om 1, 2 eller ’3 eller flere end 3 sengs stuer. Det er muligt at vaelge flere af

kategorierne samtidig, hvis tilbuddet rummer disse samtidig.
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Faciliteter til medfalgende bgrn

Pa denne side beskrives hvilke faciliteter tilbuddet stiller til F‘m”'ﬂ"“‘n; oo

radighed for medfglgende bgrn. Denne side skal ikke indberettes B Ewm.m.m:::?.,aS.m.
og bliver ikke vist for tiloud oprettet efter SEL § 32, § 36, § 67 (stk. S

1-3) 0g § 142 (stk. 5) . Gurmees

[ udian af barnevogne og kiapvagne
[ Andre faciliteter

Beskriv andre faciliteter

Man kan indberette en eller flere af fglgende muligheder:

¢ Ingen medfglgende bgrn pa stedet
e Legerum til mindre bgrn
e Computere
e Legeplads
* Boldbane
e Cykeludlan
* Intern bgrnehave
¢ Opholdsrum til stgrre bgrn
¢ Udlan af barnevogne og klapvogne
* Andre faciliteter
e Beskriv andre faciliteter
(Dette er et tekstfelt med mulighed for fri beskrivelse)

 Dette fordi disse § netop omhandler bgrn og unge, og der formodes ikke at vaere medfglgende bgrn.

Side 25



Vejledning til blanketter
Tilbudsportalens indberetning.

Fysiske forhold - Plejeboliger

Fysiske forhold / plejeboliger

Denne side bliver kun vist for plejehjem, plejeboliger og

Boligeres storrelse | antal m2

friplejeboliger'®. Her indberettes oplysninger om plejeboligernes e e o
e
fysiske rammer. Siden bestar af nedenstaende spgrgsmal. Ealsernes indrenng: i g r Uaebiatmed Fain 5ad 3
'severum. Derudover er der adgang til kekken

% i feellesarealeme

Oplysningerne overfgres automatisk fra Tilbudsportalen til
www.brugerinformation.dk

» Boligernes stgrrelse i antal m*

Angiv boligerne stgrrelse i gennemsnitlig antal hele m”. Oplysningerne kan hentes via BBR
registeret.

e Erder pa tilbuddet boliger med flere rum?

Ja/ nej.

e Boligernes indretning (Obligatorisk felt)

Den konkrete indretning af en standardbolig i tilbuddet beskrives. F.eks. kgkkenniche,
stue/gangareal, evt. eget badevzarelse etc.

¢ Vedhaeft eventuelt plantegning

Der er mulighed for at vedhafte en plantegning til blanketten. Du kan se en vejledning i hvordan
man vedhaefter filer i bilag 3.

e Erdet muligt at fa bolig til flere personer?

Ja/ nej.

e Beskriv tilbuddets mad- og spiseforhold (Obligatorisk felt)

e Beskriv de aktiviteter, beboerne tilbydes (Obligatorisk felt)

'* Tilbud der er godkendt efter ABL § 105 & § 115, Lov om friplejeboliger, samt SEL § 192
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Evalueringer af tilbuddet

Evalueringer af tilbuddes

Pa denne side er det muligt at indberette de evalueringer af

Proce:

tilbuddet, der er fundet sted. Dermed kan man dokumentere sit &,
. . . . . Effektevaluering Ois
evalueringsarbejde. En evaluering er en vurdering af konkret indsats, O
. . . o Brugerevaluerin: 2
og dennes resultater, organisering og udfgrsel. Evalueringen sker pa e o
baggrund af systematisk indsamling af informationer og data, og er Tsrpson Qi
. . . . . . O”EJ
medvirkende til at skabe yderligere viden om indsatsen — en viden ——

der kan bringes i praktisk anvendelse.

Det er pa denne side muligt at angive, hvilke former for evaluering, der er gennemfgrt. Nederst pa siden er
det muligt, at vedhafte evalueringer og tilsynsrapporter.

* Procesevaluering:

Ja/ nej
En procesevaluering har fokus pa gennemfgrelsen af indsatsen. Omdrejningspunkterne er f.eks.
hvad sker der, hvem udfgrer og hvorndr sker det.

e Effektevaluering

la/ nej
Fokuspunktet for en effektevaluering er resultatet af indsatsen. Det kan f.eks. vaere en evaluering af
de @ndringer, som tilskrives indsatsen eller sammenhangen mellem indsatsen og endringerne.

* Brugerevaluering

Ja/ nej
En brugerevaluering fokuserer pa brugernes perspektiv pa indsatsen eller udfaldet af indsatsen.

* Tilsynsrapport
Ja/ nej
Tilsynsrapporter fra de seneste 3 ar kan vedhaeftes.

* Vedheftede filer
Her er det muligt at vedhaefte evaluerings-rapporter, tilsynsrapporter m.m. Den godkendende

myndighed kan derudover stille krav om at yderligere dokumentation bliver vedhaftet. Du kan
lzese en vejledning i hvordan man vedhaefter filer i bilag 3.
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Rad
Her er det muligt at indberette, hvilke rad der er pa tilbuddet. For de fleste
tilbud geelder det, at kommunalbestyrelsen skal sgrge for, at brugerne af

tilbuddet far mulighed for at fa indflydelse pa tilrettelaeggelsen og
udnyttelsen af tilbuddene®’.

Man skal her kun angive de rad, som er relevante.

e Bruger-/beboerrdd (Obligatorisk felt)
Ja/ nej.

e Pargrenderad (Obligatorisk felt)
Ja/ nej.

e Foraldrerad (Obligatorisk felt)
Ja/ nej.

e Afdelingsbestyrelse (Obligatorisk felt)

Ja/ nej.

e Andre rad, bestyrelser eller organiseringer

Ja / nej og beskrivelse.

Bruger-/beboerrad

Er der bruger- eller beboerrad pa tilbuddet?(*

Parerenderad

Er der pérerenderad pa tilbuddet?(*

Forzldrerad

Er der foresldrerad pa filbuddet?(*

Det er her under “andre rad, bestyrelser eller organiseringer” muligt f.eks. at registrere

fondsbestyrelser, vennekredse m.v.

Indberettende myndighed.

Oa
O ngj

Oa
O ngj

Oa
O ngj

Pa denne side angiver man, hvilken rolle man har som indberetter i forhold til indberetningen. Kun i ganske
fa og specifikke tilfaelde’® skal man indberettes til indberettende myndighed. | alle andre tilfselde skal man

indberettes til godkendende myndighed.

7 Jf. SEL § 16 stk. 1,1

'8 Kofoed skole og Mgltrup Optagelseshjem, jf. Bekendtggrelse om Tilbudsportalen § 5, stk. 5
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Tilbudsportalens indberetning.

Ydelsesblanketten

Ydelsesblanketterne indeholder en beskrivelse af, hvilke ydelser tilouddet udbyder. En ydelse kan forstas
som den tjenesteydelse ("vare”) som tilbuddet udbyder (”szelger”) til det sociale system og som leveres til
borgeren.

Ydelsesblanketten vil typisk veere, den anden blanket man udfylder, nar man opretter et tilbud fgrste gang.
Hvis man ikke har en godkendt ydelsesblanket, vil man ikke fremga af Tilbudsportalen.

Ydelsesblanketterne skal gennemgas og opdateres mindst en gang om aret.

Et enkelt tilbud kan godt udbyde flere forskellige ydelser. Disse kan vaere malrettet forskellige malgrupper,
eller have forskelligt fagligt indhold og have forskellig takst. Hver af disse ydelser skal indberettes separat,
ellers kan de ikke fremsgges separat. Dvs. at man skal oprette en ydelsesblanket for hver ydelse man har.

Et socialpadagogisk opholdssted kan f.eks. godt have 4 forskellige ydelser:
0 Job pa szerlige vilkar
0 Socialpadagogisk behandling
0 Socialpadagogisk stgtte

0 Behandling — Terapi
’leveres ikke separat’

| princippet kan de 4 ydelser have hver deres malgruppe og have 4 forskellige takster. Derudover kan den
ene af ydelserne, vaere en ydelse, der ikke kan leveres separat. Dvs. at en borger ikke kan fa denne ydelse,
uden at modtage mindst en af de andre ydelser.

Ydelsesblanketten er mulig at gennemga og indberette pa 5 minutter, hvis man har oplysningerne om
gkonomi og budget ved handen. Vaer opmarksom pa at mange af siderne i ydelsesblanketten er bygget op
med markeringsfelter, hvor det kun er muligt, at lave én markering i kategorien. Det er f.eks. kun muligt at
markere en 'ydelse’ pa ydelsessiden.
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Tilbudsportalens indberetning.

Juridisk grundlag
Her beskrives hvilken paragraf ydelsen leveres under. Man ma Juricisk grundiag
° Ydelsens juridiske grundlag® SEL & 32

kun bruge de paragraffer, som man er godkendt efter pa git
stamoplysningsformularens side om tilbuddets juridiske e O
grundlag. (se side 12) SEHL

O SEL§ 107

O SEL§ 108
Man kan kun markere et af felterne af gangen pa denne side, og O seLs 109

O SEL§ 110
siden er obligatorisk at udfylde. O sELg 142, st 1

Der kan valges mellem fglgende kategorier:

SEL §32
SEL § 36

SEL§66,nr.1&2
(tidligere 142, stk. 1)

SEL§ 66, nr. 5
(tidligere 142, stk. 5)

SEL § 66, nr. 6
(tidligere 67, stk. 1-3)

SEL §101

SEL § 103

SEL § 104

SEL § 107

SEL § 108

SEL § 109

SEL § 110

SEL § 192

SUL § 141

ABL § 105 og 115
Lov om friplejeboliger

Anden lovgivning

Seerlige dagtilbud
Seerlige klubtilbud

Plejefamilier for bgrn og unge

Opholdssteder for bgrn og unge

Dggninstitutioner for bgrn og unge herunder dggninstitutioner med mulighed
for ambulant behandling) (stk. 1), sikrede dggninstitutioner (stk. 3).

Behandlingstilbud til stofmisbrugere

Beskyttet beskaeftigelse

Aktivitets- og samveerstilbud

Midlertidigt botilbud for voksne

Permanent botilbud til voksne (egnet til leengerevarende ophold)
Krisecentre

Forsorgshjem og herberg

Plejehjem

Behandlingstilbud til alkoholmisbrugere efter sundhedsloven
Plejeboliger og handicapboliger med tilknyttet serviceareal
Friplejeboliger

KUN til angivelse af interne skoler

| bilag 4 uddybes det juridiske grundlag med kommentarer og definitioner.
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Ydelse

Pa denne side angives hvilken karakter ydelsen har. En
ydelse skal opfattes som den indsats, der ydes / gives til
borgeren.

Ydelsen leveres separat (obligatorisk)

Her afklares om ydelsen leveres separat. Dvs. kan en borger
udelukkende modtage denne ydelse (hovedydelse), eller er
det en forudsaetning, at borgeren modtager en anden af
tilbuddets ydelser — i sa fald leveres ydelsen ikke separat
(delydelse).

Vaer opmaerksom p3, at et tilbud selvfglgelig som minimum
skal have én ydelse, der leveres separat.

Ydelse (obligatorisk)

Ydelse

Ydelsen leveres separat®

Ydelse(*

| disse felter skal du vaelge, hvilket socialfagligt indhold ydelsen har.
Indberetningssiden er her bygget op med overordnede kategorier og

indberetningsfelter herunder. Der kan kun markeres i et af ydelsesfelterne pa

skemaet.

Ydelsen er en af de s@gekategorier, man har fra den offentligt tilgaengelige

spgeside pa Tilbudsportalen. Derfor er det vigtigt, at man er helt klar pa

hvilken ydelse man indberetter.

Valget af ydelsen er selvfglgelig det centrale valg pa ydelsesbanketten.

| bilag 5 kan du leese definitioner og Afklaring
uddybende kommentarer omkring hvert af
disse felter og kategorier. Vaer opmaerksom

pa, at hvis du lader musen hvile over et

Oﬁrbejdsprwning
@] Faoraeldreevneundersagelse
o Unde&sagelse m.h.p. erklaaring

® ja

[} © nej

Afidaring
(@] Arbejdspravning
(@] Forzldreevneundersegelse
O Undersagelse m.h.p. erkasring
AMtivitets- 0g samvarsydelse
O Idrzetsaktivitet
O Kekken- og caféaldivitet
O Lang- og skovbrugs alktivitet
(@] Oplevelsesaktivitet

PN Nt tembn A ik

El YDELSER

Her kan du valge hvilken type ydelser, du vil sege efter.

YDELSER
Leveres ydelsen separat Begge dele

Afklzring

[ 1drastsaletiviest
O kekken- og

Aldivitets
definition pa ydelsen frem. O

indberetningsfelt, kommer der en

afklaring, der har til form&l &t vurdere en persons
tilstand, evner eller sociale forhold med henblic pd st

(W afgive en erklsring

O Land- o skovbrugs aktivitet

'D Nnlevelsesaktivitet
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Oversigt over typer af ydelser.

Bilag 5 viser yderligere definitioner pa hver enkel ydelse og ydelseskategori. Disse definitioner er hentet fra

www.socialebegreber.dk, hvis begrebsarbejde Tilbudsportalen bygger pa.

Afklaring
e Arbejdsprgvning
e Forzldreevneundersggelse
* Undersggelse m.h.p. erklaering

Aktivitets- og samvaersydelse
e Idreetsaktivitet
*  Kgkken- og caféaktivitet
e Land- og skovbrugs aktivitet
e Oplevelsesaktivitet
e Veerkstedsaktivitet

Behandling

Beskyttet beskaeftigelsesydelse
e Afklaringsforlgb
e  Egen produktion
e Job pa szrlige vilkar
e Praktik- og projektforlgb
e Produktion
* Service

Fritidsaktivitet
e  Ferie og lejrtur

e  Fritidsjob

e Idreet

e Kulturel aktivitet

e Veerksted
Ophold

e Midlertidigt ophold

e Leengerevarende ophold
e Udslusning

e Aflastning

Personlig hjelp
e Hjeelp til medicinhandtering
e Individuel sundhedsfremme
¢ Indtagelse af mad og drikke
e Sondeernzering

Praktisk hjzelp

Praktisk og personlig hjeelp

Radgivning

Socialpsedagogisk stgtte

Traening
e  Botreening
e  Genoptrening
e Mobilitytreening
¢ Vedligeholdelsestraning

Undervisning
¢ Individuel undervisning

¢ Kompenserende specialundervisning

e Ungdomsuddannelse for unge med szerlige
behov

e klasse

¢ Intern skole 1.-7. klasse

e Intern skole 8.-9. klasse

¢ Intern skole 10. klasse

e Grundskoleundervisning
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Ydelser, supplerende oplysninger

Denne side i blanketten skal kun udfyldes, hvis der er valgt Ydelser, supplerende oplysninger

ydelsen 'behandling’ pa den foregaende side. Her uddybes Formai~ © Socialpsdagegisk benandling
. o e]

behandlingens formal, form, udfgrer og ramme: s

O Misbrugsbehandling

O Misbrugsbehandling uden substitution
O Tilbagefaldsbehandling

Indberetningssiden er opbygget i overordnede kategorier, © Sundhacsfaglig misbrugsbehandiing

med mullghed for tydehgere SpeCIflcerIng | O Wisbrugsbehandling med ordineret lszgemiddel
R . ’ e %"—ngnmg

underkategorier. Man bgr altid vaelge den mest specifikke jedikarmentel ibagefaldsbenandiing

O Substitutionsbehandling

kategori, der stadig retvisende beskriver behandlingen.
Hvis behandlingen eksempelvis er misbrugsbehandling
med afgiftning som sigte, bgr man veaelge "afgiftning’.

Hvis misbrugsbehandlingen indeholder flere af underkategorierne samtidig, skal disse indberettes som
selvsteendige ydelser.

Formal (obligatorisk)

Her indberettes behandlingens formal. Det er ikke muligt at vaelge flere af felterne samtidig. | Bilag 6 kan
du laese definitioner og kommentarer til hvert enkelt af nedenstaende indberetningsfelter.

» Socialpadagogisk behandling
* Terapi
e Misbrugsbehandling
0 Misbrugsbehandling uden substitution
0 Tilbagefaldsbehandling
0 Sundhedsfaglig misbrugsbehandling
=  Misbrugsbehandling med ordineret lzegemiddel
e Afgiftning
¢ Medikamentel tilbagefaldsbehandling
e Substitutionsbehandling
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Form (obligatorisk)

Her indberettes hvilken form behandlingen udfgres under. Det er ikke muligt at veelge flere af felterne
samtidig.

Du kan vaelge mellem disse behandlingsformer:

¢ Individuel behandling
(Behandling der gennemfgres med en person)
¢ Familiebehandling
(Behandling der gennemfgres med en familie)
e Parbehandling
(Behandling der gennemfgres med et par)
¢ Gruppebehandling
(Behandling der gennemfgres med en gruppe)
0 Selvhjeelpsgruppe
(Gruppebehandling hvor personer yder hinanden gensidig stptte og hjelp i relation til
samme type af problem)

Udfgrer

Her indberettes, hvem der udfgrer behandlingen. Feltet er ikke obligatorisk, sa hvis behandlingen ikke
udfgres af nogen af de nedenstaende kategorier, skal feltet ikke udfyldes.

»  Psykiatrisk eller anden specialleegelig behandling
(Behandling, der udfgres af en psykiater eller anden speciallaege)

e Psykologisk behandling
(Behandling, der udfgres af en psykolog)

e Talepaedagogisk behandling
(Behandling, der udfgres af en talepaedagog)
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Ramme

Her indberettes, under hvilken ramme behandlingen udfgres. Feltet er ikke obligatorisk, sa hvis
behandlingen falder ind under nedenstaende rammer skal feltet ikke udfyldes.

¢ Behandling underkastet behandlingsdom
Definition: Behandling, der ydes som en del af en strafferetlig dom
Kommentar til definition: Behandling underkastet behandlingsdom kan f.eks. veere
misbrugsbehandling, socialpaedagogisk behandling samt psykiatrisk eller anden speciallaegelig
behandling.

¢ Behandling underkastet ungdomssanktion
Definition: Behandling, der ydes som en del af en strafferetlig foranstaltning overfor unge, der har
begaet mere alvorlig kriminalitet
Kommentar til definition: Behandling underkastet ungdomssanktion vil typisk veere
socialpaedagogisk behandling.
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Tilbudstype

Pa denne side skal man indberette hvilken tilbudstype

Tilbudstype I
ydelsen leveres inden for. Tilbudstypen er en beskrivelse af Tibuge R
den fysiske / organisatoriske ramme. Med andre ord: Hvad © Ambulanttibud til bem og unge
© Ambulanttilbud til voksne
er det for en slags organisation, der leverer denne ydelse. Dagtibud

Dagtilbud til bern og unge
© serligt dagtilbud
Et tilbud kan godt levere ydelser under flere forskellige © gt dusious
Dagtilbud til voksne
tilbudstyper, dog skal tilbudstypen altid forankres i den eller
de godkendelser man har. Man kan f.eks. godt forestille sig

et botilbud (efter § 107) der samtidig har aktivitets og samvaerstilbud (efter § 104).

O Aitivitets- og samvaerstilbud
O Beskyttet beskafigelsestibud

Man skal have en ydelse, der leveres separat, inden for hver tilbudstype.

Tilbudstypen er en af de sggemuligheder, man har antl]_czs1 13D | smawen
fra den offentligt tilgeengelige spgeside pa i "t CEEEo EEEEo
Tilbudsportalen. Derfor er det vigtigt, at man er i )
praecis i forhold til, hvilken tilbudstype ydelsen o 8
leveres under. L e e e e B I R e ‘?ﬁ"

) | VIS TILBUD

ng. Du kan valge en eller flere
ver dit segeresultat udvidet. Afkeryds

& TILBUDSTYPER

AMBULANT BEHANDLINGSTILBUD DAGTILBUD DOGNTILBUD

Dagtilbud tl bern og unge Botilbud Kl born og unge
[seriigt dagtilbud

[ ambulant tilbud til bern og ungs
O ambulant tilbud &l voksne

Indberetningssiden for Tilbudstype er opbygget i
overordnede kategorier og
indberetningsmuligheder herunder. | Bilag 7 kan du
finde en oversigt over tilbudstyperne med

definitioner og kommentarer.

Det er ikke muligt at veelge flere af felterne samtidig.
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Malgrupper

Pa denne side beskriver man malgruppen for ydelsen. Welgrupee

Aldersgruppe (fra) i &r 21 ~
Aldersgruppe () | ar 3z ~

Walgruppe

soner
k minartg‘
O Par
O Famiie
[ Familie med bam

Malgruppen som sggekriterium

o o . [T mana
Det er vigtigt at forstd, at malgruppen beskriver den enkelte 1 e

borgers karakteristika, i forhold til det socialfaglige problem ST
ydelsen retter sig imod. Nar man beskriver malgruppen, skal man

derfor taenke pa: Hvilke problemer / indsatsomrader retter denne

ydelse sig specifikt imod, og hvad er de praecise karakteristika og kriterier for de personer, der modtager

ydelsen.

Man skal i samme forbindelse se malgruppen som et sggekriterium. Dvs. at man skal forestille sig, at f.eks.
en sagsbehandler sidder med en borger, der lider af ADHD eller synsnedszttelse eller noget helt 3. Denne
sagsbehandler gnsker kun at finde tilbud, der har en speciel socialfaglig indsats rettet mod den malgruppe,
hun beskriver i sin sggning. Nar hun sgger pa f.eks. ADHD, er hun kun interesseret i tiloud, der har en
indsats rettet specielt mod ADHD. Ofte vil en sddan sagsbehandler fraveelge de tilbud, hvis
malgruppeangivelser er for brede, da tilbuddet da fremstar ufokuseret eller userigst.

Derfor: Vaelg kun de mdlgrupper, som ydelsens socialfaglige indsats er rettet imod. Man skal ikke
beskrive malgruppen, som alle de personer som tilbuddet kan ‘rumme’ eller som en beskrivelse af
tilbuddets eksisterende borgergruppe. Mdlgruppen skal derudover svare til godkendelsen.

Malgruppeangivelsen er opbygget omkring 4 overordnede kategorier: Alder, personer,
funktionsnedsaettelse og socialt problem. Bilag 8 viser en oversigt over malgruppekategorier / felter og
deres definitioner.

Aldersgruppe:
Her skal afgives det aldersinterval, som ydelsen retter sig imod.

Personer (grupper / individer)

Her skal man fortaelle, om ydelsen udelukkende retter sig mod specielle grupper af personer eller typer af
individer. Hvis man f.eks. har en ydelse, hvis socialfaglige indhold udelukkende retter sig mod etniske
minoriteter, skal man afkrydse ’etnisk minoritet’. Hvis man har en ydelse som ikke specielt er malrettet en
af kategorierne, skal man ikke veaelge alle kategorierne (Jf. ovenstaende forklaring, om malgruppen som
sggekriterium) — man skal i stedet undlade at veelge en af kategorierne.
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Funktionsnedsaettelse

Her skal man fortaelle, om ydelsens faglige indhold retter sig mod en eller flere specifikke
funktionsnedsaettelser. Hvis man f.eks. har en ydelse, hvis socialfaglige indhold udelukkende retter sig mod
personer med demens, skal man afkrydse ‘"demens’.

Hvis man har en ydelse, som ikke specielt er malrettet en af funktionsnedsaettelse, skal man ikke vaelge de
funktionsnedsaettelser, som tilbuddet kan “rumme”. F.eks. skal en ydelse, der retter sig mod
alkoholmisbrug (som er et socialt problem), ikke ogsa angive hgrenedsaettelse eller depression, selvom
svagt hgrende og depressive godt kan fa ydelsen. Kriteriet er, om ydelsen er specielt beregnet pa at
"behandle” den valgte funktionsnedsaettelse. (Jf. ovenstaende forklaring, om malgruppen som
sggekriterium).

Socialt problem

Her skal man angive, hvilket / hvilke specifikke sociale problemer ydelsens socialfaglige indsats retter sig
imod. Hvis man f.eks. har en ydelse, hvis socialfaglige indhold udelukkende retter sig mod personer med
selvskadende adfzerd, skal man afkrydse ’selvskadende adfaerd’. Man skal eksempelvis ikke ogsa angive
"misbrug af cannabis’, selvom man kan forestille sig, at nogen af ens brugere kunne falde i den kategori, da
man ikke har en specifik indsats rettet mod cannabis misbrug.

Hvis ydelsen ikke specifikt er malrettet et socialt problem, skal man altsa ikke ogsa veelge en malgruppe
inden for denne kategori. F.eks. kan en ydelse vaere rettet mod udviklingsheemning (som er en psykisk
funktionsnedsaettelse) — her skal man ikke ogsa veelge ‘'udadreagerende adfaerd’, medmindre ydelsen ogsa
specifikt indeholder indsats mod udadreagerende adfeerd.
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Dkonomi
@konomi
De samlede direkte og indirekte
omkostninger forbundet med ydelsen
° . . . . Len, der kan henferes fil det pagzeldends
Pa denne side indberettes udvalgte nggletal om tilbuddets gkonomi. acen igmcenae o
bt
Der er tale om nggletal, og ikke en komplet regnskabsaflaeggelse, eller et pamm i (ecele aaminstetan

udtgmmende beregningsgrundlag for taksten. Nggletallene skal belyse e s s ssmneen

Tilsyn

tilbuddets overordnede gkonomiske situation. Ejensors-og captacrmroztniger

(vedligeholdelse/afskrivning m.v.)

| takstfeltet skal man som udgangspunkt opgive taksten pr. dggn (1/365). Hvis
man bruger anden opggrelse, skal denne specificeres i feltet ’kommentar til
takst’, f.eks. "xxx antal kr. for et 12 ugers behandlingsforlgb.”

Der skal indberettes fglgende informationer. Alle tal opgives i hele kr.

¢ De samlede direkte og indirekte omkostninger forbundet med tilbuddet

Hermed menes "bundlinjetallet” pa udgiftssiden pa budgettet.

e Lgn, der kan henfgres til det pagaeldende tilbud

Posten er inklusiv henszettelse til pension for tjenestemaend, feriepenge mv.

¢ Udvikling — uddannelse af personale, opkvalificering af tiloud m.v.

e Administration (ledelse, administration, kontorudgifter, edb m.v.).

Posten omfatter Isgnomkostninger til ledelsen pa tilbuddet samt Ign til kontorpersonale m.v. ansat

pa tilbuddet. Omkostninger til kontorhold, IT mv. medregnes ligeledes under "Administration".

¢ Andel af central ledelse og administration.

Dette felt udfyldes kun, hvis der er en central ledelse, som man afgiver en del af omsaetningen til.

Dette er altid tilfaeldet, safremt der er tale om et kommunalt eller regionalt ejet tilbud.

e Tilsyn

e Ejendoms- og kapitalomkostninger (vedligeholdelse/afskrivhing m.v.)

Posten omfatter bl.a. husleje, varme, lys, vand, vedligeholdelse, forsikringer pa ejendommen.

e Regulering i forhold til tidligere ar (dsekning af underskud/overskud i forbindelse med det enkelte

tilbud)

Overskud angives med positive tal, underskud angives med negative tal.

¢ Uudnyttet kapacitet, i form af hvilken belsegningsprocent taksten er beregnet pa grundlag af

oplyses.
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e Takst pr. dggnikr. (1/365) - (Obligatorisk)
Hvis anden opggrelse gnskes vist, kan dette specificeres i kommentarfeltet. Det kan eksempelvis

veere antal kr. pr. time. | tilfaelde af manedstakst ganges denne med 12 og divideres med det antal
dage, man har abent.

¢ Kommentar til takst

Man kan her anfgre, hvis taksten opkraeves pa en anden made, end pr. dggn.

Laes ogsa vejledningen til takster pa:

http://www.servicestyrelsen.dk/tilbudsportalen/Menu2/bekendtgorelse-om-tilbudsportalen

Bemaerk at ydelser, der leveres i forhold til ‘anden lovgivning’ (dvs. undervisning), ikke skal registrere 'De
samlede direkte og indirekte omkostninger forbundet med ydelsen’. Denne og gvrige seerregler kan laeses i
Bilag 9 eller pa http://www.servicestyrelsen.dk/tilbudsportalen/Menu2/bekendtgorelse-om-

tilbudsportalen/saerregler.
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Metodeblanketten

Metode

Metodeblanketten beskriver hvilke faglige metoder, som
tilbuddet arbejder med. Det kan bade vaere socialfaglige, :M .

paedagogiske og sundhedsfaglige metoder. Metoderne er
altsa den faglige veaerktgjskasse, der er til radighed. Redstaser

Man kan indberette lige sa mange metoder, som man —
dokumenterbart arbejder med.

Wl

Metoden kan knyttes til en eller flere af tilbuddets ydelser.

Pa den made beskriver man f.eks., at man i ydelsen e

"Midlertidigt ophold’ arbejder med en faglig metode der

hedder 'Familiebehandling’ og 'Relationspaedagogik’. Yoseer [0 vdete:Behanding

[ Malgrupper: 55 til 85+ &r, Mobilitetsneds tels e. Tilbudstype: Plzjehjem
Ydelse: Vedligeholdelsestrzning.

* Navn (Obligatorisk)
Skriv navnet pa den socialfaglige metode, f.eks.

Familiebehandling

*  Beskrivelse
Lav en kort beskrivelse af den socialfaglige metode.

* Redskaber
Beskriv metodens redskaber, f.eks. om | anvender samtaler, foregar de individuelt i grupper osv.

*  Systematik
Her kan du beskrive metodens systematik, f.eks. mangden af samtaler og frekvensen for disse.

© Mal

Beskriv hvordan mal og delmal for indsatsen fastsaettes, f.eks. i form af test eller faelles aftaler
mellem brugeren og personalet

e Effekt
Beskriv, hvad det forventede resultat / den forventede effekt af anvendelsen af metoden er.

*  Ydelser
Her har du mulighed for at angive, hvilke ydelser som metoden bliver bragt i anvendelse pa. Du kan
vaelge mellem alle de ydelser, der er oprettet ydelsesblanketter pa, uanset om disse er godkendt
eller ej.
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Herunder kan du se et eksempel pa en metodeblanket:

EKSEMPEL

Navn:
Familiebehandling

Kort beskrivelse:
Samtaleterapi, der har til formal at hjaelpe brugeren og dennes familie ud af misbrugsmenstre.
Behandlingen leveres bade til (familie)grupper og familie/netvaerk.

Metodens redskaber:

Samtalerne er baseret pa xxx-teori. Grupper af brugere deltager ssmmen med deres pargrende og
en behandler. Samtalerne kan forega med video til individuel feedback i opfglgende individuelle
sessioner.

Metodens systematik:
Der gennemfg@res 6 samtaler i Igbet af % ar med de 3 fgrste samtaler i Igbet af de fgrste 3 uger.

Hvordan fastsaettes mal og delmal for indsatsen?: Ud fra score ti X-test og i samarbejde med
brugeren og dennes familie fastsaettes overordnet mal ved de indledende samtaler med delmal for
hver session.

Metodens effekt:
Inden for behandlingsforlgbet er det ifglge A dokumenteret, at x % gennemfgrer metoden. y %

heraf er ude af misbruget efter 1 ar. Z % af de pargrende er efter 1 ar i stand til...
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Adresseblanketten

Adresse

Pa adresseblanketten angiver man, hvilke adresser
tilbuddet rader over. Hvis tilbuddet ligger pa 4 forskellige

Adresse 505

vejnavn
Solgardsvej

adresser, skal man indberette 4 adresseblanketter. gt
a0 o
Man skal have mindst en godkendt adresseblanket, for at PR Tovazaen
. o . Type jovedadresse
ens tilbud fremgar af Tilbudsportalen, og denne skal veere ’ - .
[ Leveringsadresse
af typen hovedadresse og postadresse, og skal svare til Dacpisadrecce
Organisation PLEJECENTRET SOLGARDEN
den adresse man star registeret i CVR med. Yasten [ aelse Betansing
[T Méigrupper: 55 til 85+ &r, lohilitetsnedsattelse. Tilbudstype: Plejenjem
Ydelse: Vedligeholdelsestrzning
° ° . [ malgrupper: 311il 55 ar, Foraelder. Tilbudstype: Aktivitets- 0g samvasrstilbud.
Man kan pa denne blanket ogsa tilknytte de ydelser, der Ydele: s
° . Medarbejdere
leveres pa den adresse, man indberetter.
Adresse:

| feltet ‘s@g’, kan man indtaste en del af adressen (vejnavnet), sa s@ges der automatisk i vejregisteret efter
en gyldig adresse:

Vi anbefaler, at man benytter denne sggemulighed. Hvis man taster vejnavnet direkte ind (uden om
spgemuligheden) med en stavemade, som vejregisteret ikke genkender (f.eks. ”Chr. 8.’s vej” i stedet for ”
Christian 8.s vej”), bliver tilbuddet ikke vist pa Tilbudsportalens kortvisning.

Vi anbefaler, at man bliver ved med at taste vejnavnet i spgefeltet, indtil at sggefunktionen finder den
korrekte vej i den rigtige by. Hvis vejnavnet findes i flere byer, kan man indtaste postnummeret efter
vejnavnet.

| nedenstaende gnsker vi at finde ‘Ngrregade’ i Odense. Ved f@rste indtastning af ‘Ngrregade’, kommer
Ngrregade i Odense ikke frem (eksempel 1 — naeste side). Ved at tilfgje '5000° som postnummer, finder vi
Ngrregade i Odense (eksempel 2 — naeste side).
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Eksempel 1:
Adresse Sag: [nerregade 2]
% narregade 2-998, 1165 Kobenhawvn K
Loks norregade 1-999, 1165 Kobenhawvn K
isho] narregade 2-998, 2035 Ishoj
IF% isho] narregade 1-999, 2635 Ishgj
norregade 2-8, 2640 Hedehusene
FrHR narregade 1-3, 25640 Hedehusene (2]
Type [ H norregade 5- ﬁ; 2791 Dragar @
[1P¢ norregade 1-17, 2791 Dragar
Clie norregade 2-18, 2800 Kongens
DEE L'}"ngb')"
Qrganisation FONC narregade 1-9, 2800 Kongens Lyngby L]
Ydelser norregade 2-74, 3300 Frederiksveerk @
Medarbejdere narregade 1-61, 3300 Frederiksveerk @

narregade 2-100, 3390 Hundested

[Till:l P— ]

Eksempel 2:
Adresse Seg: [narregade 5000 | ©
VeIN: norregade 16-84, 5000 Odense C
Loka norregade 11-89, 5&1‘50 Odense C
Fostnr By
PNR | | @
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P-nr:

Hvis det er tilbuddets hovedadresse, der indberettes, skal tilbuddets p-nr. indtastes her. Hvis man er i tvivl,
kan man sla sit p-nr. op pa www.cvr.dk.

Et p-nummer kan kun forekomme én gang i hele tilbudsportalens indberetningssystem, sa hvis et p-nr. er i
brug pa et andet tilbud, ma det afklares hvor p-nummeret rettelig hgrer til*.

Type

Her skal du angive typen af adresse:

ldrecenterat Rudbaekshej
e Hovedadresse S
Strib Landevej 058
Tilbuddets hovedadresse S0

Telefon: 22884845
s ndergaard@middelfzrt.dlc
jarenz hiemmeside

Denne adresse vil blive vist i Tiloudsportalens kort-sggning og i

Le

i Tilbudstype:
den strukturerede sggning. Bognilbud t voksne, BlejehjemtPlejebolig
Aldersgrupper:
fldrecenteret Rudbakshej 60, 61, 62, 63, 64, 63, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 7
Strib Landevej 038

Funktion
Horaned:

dsattelse:
telz=, Kemmunikationsns

5500 Middelfart Kommune
TIf.: 88884646

se, Mobilitatznedss
edsforstyrrelse, Der

Forandrat virkslighsdsopfatielss, Pars
Socialt problem:

P

Alicoholmissrug, Udadreagerende adf=rd

e Postadresse b

Frm

Tilbuddets postadresse. Da postadressen kan veere forskellig fra hovedadressen, er det muligt at
lave en adresseblanket separat pa postadressen.

e Leveringsadresse

Det sted hvor ydelserne leveres. F.eks. kan et socialt paadagogisk opholdssted godt rade over flere
forskellige adresser, der eksempelvis huser forskellige malgrupper.

e Bopelsadresse

Bopeelsadresser er de adresser, som borgerne i tilouddet bor pa. F.eks. de individuelle

beboeradresser som et plejecenter rader over. Disse adresser er ikke offentligt tilgaengelige men
skal bruges administrativt®.

1 Dette afklares ved at sgge pa p-nummeret pa cvr.dk. For yderligere afklaring, kan man henvende sig til supporten for tilbudsportalen pa
support@servicestyrelsen.dk.

» Bopaelsadresser bliver aldrig vist i den offentlige del af Tilbudsportalen og er séledes primzert til at daekke et internt administrativt behov.
Derudover har Servicestyrelsen tidligere indsamlet disse adresser i forbindelse med nationale undersggelser. Indsamlingen til den slags
undersggelser vil vaere lettet betydeligt med denne funktion.
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Et tilbud kan kun have én hovedadresse og én postadresse. Hvis man indberetter en ny hoved- eller
postadresse, vil man blive bedt om at bekraefte a&ndringen. Denne adresse vil sa for fremtiden vaere
hoved/postadressen.

Organisation

Her kan du se hvilken organisation adressen er knyttet til. Man kan ikke rette i dette felt.

Ydelser

Her har du mulighed for at veelge, hvilke ydelser der leveres pa denne adresse. Man skal blot afkrydse, de
ydelser, der leveres pa adressen. Det er muligt at tilknytte flere ydelser til adressen. Leveringsadresser bgr
altid have tilknyttet en ydelse.

Medarbejdere (Kun pa stofmisbrugsomradet)

Her har du mulighed for at knytte medarbejdere til den pagaeldende adresse. Dette felt er kun relevant (og
vises kun) for tilbud pa stofmisbrugsomradet, da det kun er disse tilbud, der skal indberette individuelle
medarbejdere. For at kunne knytte medarbejdere til adressen, skal der veere udfyldt en medarbejder-
blanket (se side 49).
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Eksempler pa tilbuds adresse blanketter:

Et tilbud som rader over 4 adresser, kan Adresseblanket:
have en indberetning, hvis Hovedadresse,
Postadresse,
adresseblanketter som ser sadan her Leveringsadresse
ud Solsortevej 22

Store Vimmerby:

Adresseblanket: Adresseblanket: Adresseblanket:
Leveringsadresse: Leveringsadresse: Leveringsadresse:
Sortmosevej 5 Sortmosevej 7 Sortmosevej 22

Lille Vimmerby: Lille Vimmerby: Lille Vimmerby:

Et plejecenter, som rader over 10 beboeradresser, kan have en indberetning, der ser sadan her ud.

ndresseblanket: \

Hovedadresse,
Postadresse,
Leveringsadresse
Solsortevej 22
Store Vimmerby:

Adresseblanket: Adresseblanket:

Adresseblanket:
Beboeradresse:
Solsortevej 44
Store Vimmerby:

Adresseblanket:
Beboeradresse:
Sortmosevej 5

Lille Vimmerby:
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Pladsblanketten

Blankettens oplysninger bliver liggende pa Tilbudsportalen i 30 pladser
dage, efter de er indsendt, derefter bliver de slettet igen. Det S~
sker fordi, oplysninger om ledige pladser er mere foranderlige orgaisaten Egenaven

end indberetningens gvrige oplysninger. Man skal altsa lgbende

opdatere sin indberetning af ledige pladser. Blanketten skal
ligesom de gvrige blanketter indsendes. Den bliver automatisk
godkendt 2 dage efter indsendelse, hvis den godkendende
myndighed ikke har godkendst eller afvist den inden.

Blanketten har fglgende felter:

e Antal frie pladser
Her angives hvor mange frie pladser tilbuddet rader over.

e Kommentar til antal frie pladser
Her er det muligt at knytte en kommentar til de frie pladser.

* Organisation
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Medarbejderblanketten

Denne blanket skal kun indberettes for tilbud pa Medarbejder
stofmisbrugsomradet (tilbud med juridisk grundlag § 101). For e L
alle andre tilbud er denne blanket ikke tilgeengelig. - SEZT:Z‘.EW

© Administrativt personale
© Eksterne konsulenter

Alle medarbejdere inden for nedenstaende kategorier skal
indberettes pa hver deres individuelle blanket. Nar en
medarbejders ansaettelse ophgrer, skal blanketten slettes.

Medarbejderblanketten bestar af 3 sider: ‘'Medarbejder’, ‘ansatte’ og 'ekstern’.

Medarbejder

Pa denne side skal man indberette de grundlaeggende oplysninger om medarbejderen.

Initialer

Indtast medarbejderens initialer.

Type (Obligatorisk)

Valg mellem nedenstdende medarbejdertyper

* Ledelse

* Behandlere

e Administrativt personale
* Eksterne konsulenter
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Ansatte
Ansatte
Denne side skal udfyldes, nar man indberetter en medarbejder  roussiscans B TAIA9E8 (ddmmey
af typen ’Ledelse’ ‘Behandlere’ eller 'Administrativt personale’.  * gmm
Kvinde
Timer direkte klient-kontakt pr. uge (cirka)
Her klarlagges medarbejderes fagllge kompetencer Erfaring med misbrugsbehandling (maneder) |10
Ledelsesfunitioner ® Ja
QO Nej

ANSATTE
Fglgende felter skal udfyldes:

*  Fgdselsdato
e Kgn (Obligatorisk)
e Timer direkte klient-kontakt pr. uge (cirka)
e Erfaring med misbrugsbehandling (maneder)
Hvor mange maneders erfaring med misbrugsbehandling har medarbejderen.
* Ledelsesfunktioner
Har medarbejderen ledelsesfunktioner?

FAGLIG GRUNDUDDANNELSE

Hvilken faglig grunduddannelse har medarbejderen.
Der kan vaelges mellem fglgende muligheder (der kan kun veaelges 1 af kategorierne)

e Pzdagog

e Socialradgiver

e Sygeplejerske

e Psykolog

* Andet

e Andet, angiv hvad

GODKENDTE DIMPLOMER/MASTER UDDANNELSER

* Godkendte diplom-/masteruddannelser
Har medarbejderen en godkendt diplom / master uddannelse.
e Huvis ja, angiv betegnelsen
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UDDANNELSER DER IKKE KRAVER PROFESSIONSBACHELOR

e Uddannelser der ikke kraever professionsbachelor

Har medarbejderen en uddannelse der ikke kraever en professionsbachelor?

e Hvis ja, angiv betegnelsen

TERAPEUTISK TREANING/UDDANNELSE

Angiv medarbejderens terapeutiske baggrund. Du kan veelge flere af nedenstaende kategorier af gangen.

Hvis medarbejderen ikke har en terapeutisk baggrund, skal der naturligvis ikke angives noget.

e 12-trinsbehandling

* Motiverende samtale (Ml)

*  Kognitiv adfaerdsterapi (CBT)/kognitiv terapi
» Systemisk intervention/terapi (f.eks. DISPUK)
e Gestalt terapi

*  Psykodynamisk / Interpersonel psykoterapi
e Gorski tilbagefaldsbehandling/CENAPS

* Lgsningsfokuseret/problemlgsende terapi

*  Mindfullness

¢ Neurolingvistisk programmering (NLP)

e Adfaerdsterapi

e Akupunktur (NADA eller andet)

e Afspaendingsterapi

* Kropsterapi

* Kunstterapi

* Meditation

e Andet, skriv gerne flere

FAMILIETERAPI

e Familieterapi:
Er medarbejderen uddannet i at udfgre familieterapi?

e Huvis ja, hvilken type (f.eks. multisystemisk, multifunc, systemisk)?
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Ekstern
Denne side skal udfyldes, nar man indberetter en Ekstern konsulent
medarbejder af typen 'Ekstern’. Siden bliver ikke vist, hvis Funken

man indberetter andre typer af medarbejdere.
Tilstedevaerelse
Tilstedevaerelsel®

Pa denne side indberetter man eksterne konsulenters
tilknytning til tilbuddet.

Hvis Timer fast pr. uge, angiv antal

EKSTERN KONSULENT
Hvilken funktion har den eksterne konsulent:

e laege
e Psykiater
e Psykolog

TILSTEDEVARELSE

Her indberettes den eksterne konsulents tilstedeveerelsesmgnster pa tilbuddet.

e Timer fast pr. Uge

*  Kommer efter behov

* Ingen af ovenstaende

e Huvis Timer fast pr. uge, angiv antal

O Lezae
O Psykiater
O Psykolog

O Timer fast pr. Uge
© Kommer efter behov
[%O Ingen af ovenstaende
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BILAG

BILAG 1:

Personalekategorier til indberetning af personaleforhold.
Stamoplysningsblanketten, siden ’Personaleforhold’

FAGBETEGNELSE

Afdelingssygeplejerske, hjemmesygeplejerske,
sundhedsplejerske

Tilsynsfgrende, inspektgr

Sekreteer

Laege, psykiater

Psykolog

Leder, forstander, bestyrer

Sygeplejerske samt elever

Leerer, fagleerer, stpttepaedagog, talepaedagog

Socialradgiver, socialformidler

Fysioterapeut, ergoterapeut, fodplejer, fodterapeut

Paedagog, socialpadagog, omsorgssassistent samt praktikanter
og paedagogstuderende

Paedagogmedhjeelper

Social og sundhedsassistent, plejeassistent, handicaphjzelper,
plejer o.l. samt elever

Hjemmehjeelper, social- og sundhedshjeelper

@Pkonoma, gkonomaassistent, dieetist, ernaeringskonsulent,
husholdningskonsulent samt elever

Kok, kekkenleder, kgkkenassistent

Renggringsassistent, kekkenmedhjzelper

Pedel, vicevaert, ejendomsfunktionaer, handveaerker, mekaniker,
kommunalarbejder

ARBEJDSFUNKTION

(ledende sygepleje)

(administrativt arbejde)

(alment kontorarbejde)

(legearbejde)

(anvendelse af psykologi)

(ledelse)

(sygepleje)

(undervisning o.1.)

(Socialradgivnings-arbejde)

(fysio- eller ergoterapeutisk arbejde)

(paedagogisk arbejde og omsorg for

handicappede)

(paedagogisk medhjzelp i institutioner)

(pleje)

(omsorgsarbejde)

(kostforplejning)

(tilberedning af maltider)

(renggrings- og kgkkenhjaelp mv.)

(tilsynsviceveert, pedelarbejde o.1.)

DISCO KODE

2230

3439

4115

2221

2445

1229

3231

2320, 2331 og 2340

2446,3443

3226

3320,3330

5131

5132

5133

3223

5122

9132

7000,9141 og 9312
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BILAG 2:
Typer af samarbejdsrelationer.
Stamoplysningsblanketten, siden 'Personaleforhold’

Hjem/pargrende:

0 Forzldre/veerge
0 Andre pargrende

Uddannelsesomradet:
Grundskoler

Ungdomsuddannelser
Videregaende uddannelser

O O O O

Specialundervisningsinstitutioner

Beskaeftigelsesomradet:

0 AF/kommunal beskaeftigelsesafdeling
0 REVA-centre
0 Arbejdspladser (f.eks. praktiksteder, fleksjob, skanejob)

Fritidsomradet:

0  Fritidsklubber
0 Idreetsforeninger
0 Kulturforeninger

Sundhedsomradet:

Sygehuse

Sundhedscentre

Alment praktiserende leeger
Specialleger

Distriktspsykiatri
Misbrugsbehandling

Ekstern ergoterapeut/fysioterapeut
Ekstern psykolog
Sundhedsplejerske

O O O OO0 oo o o o

Kriminalforsorg

Andre

Kommunale sagsbehandlere
Andre
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BILAG 3:
Vejledning i vedhzeftning af filer

For at vedhaefte et dokument ggres fglgende:

1. Klik pa’gennemse’
Vedhzeftet materiale om I Gennemie... ]
samarbejdsrelationer

2. Find dokumentet pa din computer.

Velg fil E]
Segi |l§'.-‘1'-.ftaler ﬂ = £5 Ef-

Seneszte
dokumenter

&

Skrivebord

©

Dakurmenter

=
o [
o
o
=]

SPESOC-PC-L-...

-

MNetvaerkssteder  Filnawn: |Samarl:ueil:|e med sygehusz ﬂ Abn
Filtype: |l filer [ ) | Anntiler

3. Nustar en del af dokumentets filplacering i feltet (f.eks. c:\Documents ... som herunder)
Klik pd ‘add’. Derefter hentes dokumentet.

Vedhzeftet materiale om | \Documents and Sett[_Gennemss |EFt
samarbejdsrelationer h

4. Nar dokumentet er hentet ned pa blanketten, bliver siden vist fra toppen igen.
Nar du ruller ned pa siden, kan du se at dokumentet er vedhaeftet blanketten.
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Vedhzeftet materiale om [ Samarbejde med sygehus.doc{ et
samarbejdsrelationer | |
GenBemse.. || 2dd

5. Du har her mulighed for at slette vedhaeftede dokumenter, hvis du matte gnske det.

6. Du har mulighed for at vedhafte flere dokumenter, ved at starte hele denne proces forfra. Du kan i
princippet vedhaefte sd mange dokumenter, som du gnsker.
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BILAG 4:
Juridisk grundlag med kommentarer og definitioner

Definitionerne her er hentet fra www.socialebegreber.dk

SEL § 32 Szerlige dagtilbud
| daglig tale: Specialbgrnehaver. Skal kun bruges for bgrn- og ungetilbud.

Definition: Dagtilbud til bgrn og unge, der leverer pasning til mindre bgrn med szerlige
behov, der ikke kan dakkes af de almindelige dagtilbud

Kommentar til definition: Saerlige dagtilbud kan tilbyde lejlighedsvis aflastning, og er i disse
tilfeelde ikke begraenset til dagtimer og hverdage

SEL § 36 Saerlige klubtilbud.
Skal kun bruges for bgrn- og ungetilbud.

Definition: Dagtilbud til bgrn og unge, der leverer fritidsmaessige aktivitets- og
samveersydelser til stgrre bgrn og unge med seerlige behov, der ikke kan daekkes gennem de
almindelige klubtilbud

SEL§66,nr.1,2 Plejefamilier for bgrn og unge

(tidligere 142, stk. 1)
Definition: Botilbud til bgrn og unge, hvor barnet eller den unge bor i et privat hjem og

deltager i familielivet

SEL§ 66, nr. 5 Socialpadagogisk opholdssted.

(tidligere 142, stk. 5)
Et botilbud for bgrn og unge, der er privat drevet.

SEL§ 66, nr. 6 Dggninstitutioner for bgrn og unge herunder dggninstitutioner med mulighed for
(tidligere 67, stk. 1-3) ambulant behandling) (stk. 1), sikrede dggninstitutioner (stk. 3).

Offentligt drevne dggninstitutioner for bgrn og unge, herunder dggninstitutioner for bgrn
og unge, som pa grund af nedsat fysisk eller psykisk funktionsevne har behov for at blive
anbragt uden for hjemmet og pa sikrede dggninstitutioner

Definition: Botilbud til bgrn og unge, der er offentligt drevet

SEL§ 101 Behandlingstilbud til stofmisbrugere

SEL § 103 Beskyttet beskaeftigelsestilbud
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Definition: Dagtilbud til voksne, der leverer beskyttet beskaeftigelsesydelser til personer, der
ikke kan opna eller fastholde beskzeftigelse pa normale vilkar pa arbejdsmarkedet, og som
ikke kan benytte tilbud efter anden lovgivning

SEL § 104 Aktivitets- og samveerstilbud

Definition: dagtilbud til voksne, der leverer aktivitets- og samvaersydelser til opretholdelse
eller forbedring af personlige faerdigheder eller af livsvilkarene
Kommentar til definition: Begrebet daekker ogsa vaeresteder og varmestuer.

SEL § 107 Midlertidigt botilbud for voksne

Midlertidig botilbud til voksne som pga. betydelig og varig nedsat fysisk eller psykisk
funktionsevne har behov for omfattende hjzelp til almindelige daglige funktioner eller pleje,
omsorg eller behandling.

SEL § 108 Permanent botilbud til voksne

Egnet til lengerevarende ophold.

SEL § 109 Krisecentre.

Definition: Botilbud til voksne, der retter sig imod personer, der har veeret udsat for
voldelige overgreb, og som aktuelt ikke kan opholde sig i eget hjem.

SEL § 110 Forsorgshjem og herberg.
Godkendelse efter denne § fordrer at der ydes 50 % statsrefusion til opholdet.

Definition: Midlertidig botilbud til voksne, der retter sigimod hjemlgse og som leverer
aktiverende stgtte, omsorg og anden hjzlp.

SEL § 192 Plejehjem

Definition: Botilbud til voksne, der retter sig imod personer med plejebehov, og hvortil der
er knyttet omsorgs- og servicefunktioner med tilhgrende personale svarende til den
pagaeldende beboergruppes behov.

SUL § 141 Behandlingstilbud til alkoholmisbrugere efter sundhedsloven

Tilbud om behandling af alkoholmisbrugere.
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ABL § 105 0og 115 Plejeboliger og handicapboliger med tilknyttet serviceareal

Lengerevarende botilbud til voksne oprettet efter almenboliglovgivningen, som p.g.a.
betydelig og varig nedsat fysisk eller psykisk funktionsevne har behov for omfattende hjzlp
til almindelige daglige funktioner eller pleje, omsorg eller behandling.

Definition: Almen bolig, hvortil der er knyttet omsorgs- og servicefunktioner med tilhgrende
personale svarende til den pagseldende beboergruppes behov

Lovom Friplejebolig

friplejeboliger
botilbud for voksne omfattet af og godkendt iht. lov om friplejeboliger

Anden lov KUN til angivelse af interne skoler

Anvendes kun hvor der gnskes at indberette internt skoletilbud for bgrn og unge.
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BILAG 5:

Oversigt over ydelser, ydelseskategorier og ydelsesdefinitioner.

Afklaring

Arbejdsprgvning

Foraeldreevne
underspgelse

Undersggelse m.h.p.
erklaering

Aktivitets- og
samveaersydelse

Idraetsaktivitet
Idraet

Kgkken- og caféaktivitet.

Kgkken og café

Land- og
skovbrugsaktivitet
Land- og skovbrug

Oplevelsesaktivitet
Samveersaktivitet

Varkstedsaktivitet
Veaerksted

Behandling
Behandling/traening

Definition: Ydelse, der har til formal at klarlaegge en persons situation

Definition: Afklaring, der har til formal at vurdere, hvorvidt en person er i stand til at
udfgre konkrete jobfunktioner

Definition: Afklaring, der har til formal at vurdere relationen og samspillet mellem
forzldre og barn

Kommentar til definition: Foraeldreevneundersggelsen har isaer fokus pa foraeldrenes
evne til at etablere og indga i relationen og samspillet med barnet eller den unge.

Definition: Afklaring, der har til formal at vurdere en persons tilstand, evner eller
sociale forhold med henblik pa at afgive en erklaering

Definition: Ydelse, der gennem udviklende aktiviteter har til formal at fremme socialt
samvaer

Kommentar til definition: | aktivitets- og samvaersydelser kan der ogsa indga
individuel vejledning, stgtte og hjzlp til at deltage i aktiviteterne

Definition: Aktivitets- og samveersydelse, der er rettet mod bevaegelse af kroppen
Kommentar til definition: |dreet omfatter f.eks. svemning og ridning.

Definition: Aktivitets- og samvaersydelse, der foregar i et kgkken eller en café

Definition: Aktivitets- og samvaersydelse, der foregar i et land- eller skovbrug

Definition: Aktivitets- og samveersydelse, der er rettet mod oplevelser

Kommentar til definition: Oplevelser kan ga fra mere omfattende begivenheder, som
f.eks. rejser, over ture og natur- og kulturoplevelser til mindre indtryk, som f.eks.
massage.

Definition: Aktivitets- og samveersydelse, der foregar i et veerksted

Definition: Ydelse, der har til formal at forbedre en given tilstand

Kommentar til definition: Det kan vaere vanskeligt i praksis at skelne skarpt mellem
behandling og treening. Som udgangspunkt er traening rettet mod 'noget som ikke er
der, og som man gerne vil have', mens behandling er rettet mod 'noget som er der,
og som man gerne vil af med'. F.eks. traener man for (igen) at kunne stgtte pa
benene, og man modtager behandling for at overvinde en fobi.

| de tilfelde hvor en forbedring ikke er mulig, kan behandling have til formal at
opretholde en fysisk, psykisk eller social tilstand eller blot at minimere en forvaerring.
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Beskyttet
beskaeftigelsesydelse
Afklaringsforlgb

Egen produktion

Job pa seerlige vilkar

Praktik- og projektforlgb

Produktion

Service

Fritidsaktivitet

Ferie og lejrtur

Fritidsjob

Idreet

Idreetsaktivitet

Kulturel aktivitet

Veaerksted
Varkstedsaktivitet

Definition: Ydelse, der har til formal at iveerkszette arbejdslignende aktiviteter, som
voksne deltager i og aflgnnes for

Definition: Beskyttet beskaeftigelsesydelse, der har til formal at afdeekke og styrke en
persons arbejdsmaessige ressourcer

Definition: Beskyttet beskeeftigelsesydelse, der har til formal at lade en person indga i
forskellige typer af egen produktion, f.eks. bageri, tv, vaevning mv.

Definition: Beskyttet beskaeftigelsesydelse, der har til formal at tage specielle
skanehensyn til personer med begraensninger i deres arbejdsevne og give dem
mulighed for at genopbygge eller udnytte deres resterende arbejdsevne i et job

Definition: Beskyttet beskaeftigelsesydelse, der har til formal, at en person kan
afprgve ressourcer og kompetencer i forhold til en arbejdsplads i en afgraenset
periode

Definition: Beskyttet beskeeftigelsesydelse, der har til formal at lade en person indga i
forskellige produktions-, montage- eller pakkeopgaver

Definition: Beskyttet beskaeftigelsesydelse, der har til formal at lade en person indga i
forskellige typer af serviceopgaver, f.eks. pedelfunktioner, havearbejde eller
renggring

Definition: Ydelse, der har til formal at iveerksaette aktiviteter, som en person kan
deltage i fritiden

Kommentar til definition: | fritidsaktiviteter kan der ogsa indga individuel vejledning,

stgtte og hjeelp til at deltage i aktiviteterne

Definition: Fritidsaktivitet, der involverer, at man rejser vaek og opholder sig et andet
sted end til daglig

Definition: Fritidsaktivitet, der involverer, at en person deltager i et Ignnet arbejde i
fritiden

Definition: Fritidsaktivitet, der involverer styrkende eller traenende fysisk aktivitet
Kommentar til definition: |draet kan f.eks. veere svgmning og ridning.

Definition: Fritidsaktivitet, der involverer andelige eller sestetiske oplevelser

Definition: Fritidsaktivitet, der involverer fremstilling eller reparation
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Ophold
Anbringelse

Midlertidigt ophold

Lengerevarende ophold

Aflastning

Udslusning

Personlig hj=lp

Hjeelp til
medicinhandtering

Individuel
sundhedsfremme

Indtagelse af mad og
drikke

Sondeernzering

Praktisk og personlig
hjzelp

Definition: Ydelse, der har til formal at huse en person
Kommentar til definition: Ophold giver mulighed for overnatning. Det varierer,
hvorvidt man bor der fast, kortvarigt eller periodevis.

Definition: Ophold, der tilkendes for en begraenset periode

Definition: Ophold, der er tilkendt for en ikke-begreaenset periode

Definition: Ophold, der har til formal at aflgse eller aflaste en person med
funktionsnedsaettelse eller sociale problemer, pargrende til personen eller et tilbud,
som er tilkendt personen

Definition: Ophold, der har til formal at lette en persons overgang til at bo i egen bolig
Kommentar til definition: Udslusningsophold kan forega indenfor forskellige botilbud,
f.eks. midlertidigt botilbud til voksne, bofaellesskaber eller opgangsfellesskaber.

Definition: Ydelse, der har til formal at hjeelpe en person med basale opgaver, der
relaterer til pleje af personen selv

Kommentar til definition: Personlig hjeelp kan f.eks. vaere hjzelp til hygiejne, indtagelse
af mad, drikke eller medicin.

Personlig hjelp er en del af de ydelser, der almindeligvis omtales som 'hjemmehjzelp'.
Hjzelpen gives fortrinsvist til ldre og personer med nedsat funktionsevne. Hjzlpen
gives som en supplerende hjzlp med et aktiverende sigte, der skal stgtte modtageren
i at vedligeholde eller genvinde et funktionsniveau.

Definition: Personlig hjeelp, der har til formal at st@gtte en person i at tage medicin

Definition: Personlig hjeelp, der har til formal at fremme en persons sundhedsmaessige
tilstand

Kommentar til definition: Begrebet omfatter den type sundhedsfagligt arbejde, som
foregar pa forsorgshjem og herberger.

Definition: Personlig hjaelp, der har til formal at yde individuel vejledning og/eller
fysisk og praktisk hjaelp til at spise og drikke

Definition: Personlig hjeelp, der har til formal at yde individuel vejledning, stgtte
og/eller fysisk og praktisk hjalp i forbindelse med sondeernaering

Definition: Praktisk hjalp og personlig hjeelp, der ydes som en samlet pleje og omsorg
til en person

Kommentar til definition: Praktisk og personlig hjlp er den primaere ydelse pa
plejehjem.
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Praktisk hjaelp Definition: Ydelse, der har til formal at hjelpe en person med praktiske opgaver i
hjemmet, der relaterer til almindelig daglige livsfgrelse
Kommentar til definition: Praktisk hjaelp kan f.eks. vaere tgjvask og renggring.
Praktisk hjeelp er en del af de ydelser, der almindeligvis omtales som 'hjemmehjzlp'.
Hjzelpen gives fortrinsvist til ldre og personer med nedsat funktionsevne. Hjalpen
gives som en supplerende hjzlp med et aktiverende sigte, der skal stgtte modtageren
i at vedligeholde eller genvinde et funktionsniveau.

Radgivning Definition: Ydelse, der har til formal at give kvalificeret vejledning inden for et omrade

Socialpadagogisk stgtte  Definition: Ydelse, der gennem vejledning, omsorg, stgtte og kompenserende hjzlp
Socialpsedagogisk har til formal at fastholde eller udvikle en persons funktionsevne og muligheder for
selvstaendighed og selvbestemmelse i forhold til personens situation

Kommentar til definition: Socialpadagogisk stgtte retter sig overvejende imod
vedligeholdelse og udvikling af faerdigheder i forbindelse med almindelig daglig
levevis (ADL), herunder at skabe struktur i hverdagen.

Socialpaedagogisk stgtte kan ogsa ydes med det formal at afbgde de umiddelbare
konsekvenser af en progressiv lidelse.

bistand

Treening Definition: Ydelse, der har til formal at opgve en given tilstand
Kommentar til definition: Det kan veere vanskeligt i praksis at skelne skarp mellem
behandling og traening. Som udgangspunkt er treening rettet mod 'noget som ikke er
der, og som man gerne vil have', mens behandling er rettet mod 'noget som er der,
og som man gerne vil af med'. F.eks. traener man for (igen) at kunne stgtte pa
benene, og man modtager behandling for at overvinde en fobi.
Traening kan bade have til formal at erhverve en ny faerdighed og at generhverve en
feerdighed, som er mistet eller svaekket.
Traening sigter oftest imod fysiske feerdigheder og bestar af vejledning eller
instruktion, som involverer gentagne handlinger eller gvelser.

Botraening Definition: Traening, der har til formal at opgve faerdigheder til selvstaendigt at bo i
egen bolig

Genoptraening Definition: Traening, der er tidsbegraenset og specifikt rettet imod en persons fysiske
funktionsnedsaettelse, og som gives med det formal, at bringe personen tilbage til
samme funktionsevne som tidligere eller til bedst mulige funktionsevne
Kommentar til definition: Genoptraening er ofte rettet imod aldre borgere.
Genoptraening kan eksempelvis foretages efter en genoptraeningsplan fra
sundhedsvaesenet.

Genoptraening tager typisk form af vederlagsfri fysio- eller ergoterapi.

Vedligeholdelsestraening  Definition: Traening, der har til formal at forhindre eller minimere en fysisk
funktionsnedszettelse eller psykisk funktionsnedsaettelse eller at fastholde et givet

funktionsniveau

Mobilitytraening Definition: Traening, der har til formal at opgve faerdigheder hos en person med
synsnedsattelse i at feerdes i det daglige
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Undervisning

Individuel undervisning

Kompenserende
specialundervisning /
Specialundervisning

Ungdomsuddannelse for
unge med sarlige behov

0. klasse

Intern skole 1.-7. klasse

Intern skole 8.-9. klasse

Intern skole 10. klasse

Grundskoleundervisning

Definition: Ydelse, der har til formal at formidle og opgve viden og feerdigheder
Kommentar til definition: Geelder kun interne skoler

Definition: Undervisning, der foregar pa individuel basis
Kommentar til definition: Undervisningen kan forega i personens eget hjem.

Definition: Undervisning, der gives til personer, hvis udvikling kraever saerlig
hensyntagen eller stgtte, og som ikke kan ydes inden for rammerne af den
almindelige undervisning

Definition: Undervisning, der er malrettet personer med behov for seerlig st@tte, og
som bestar af et 3-arigt individuelt planlagt forlgb Kommentar til Kommentar til
definition: Uddannelse til unge med saerlige behov retter sig imod unge og voksne
under 25 ar, som har opfyldt undervisningspligten, men ikke kan gennemfgre en
ungdomsuddannelse eller erhvervsgrunduddannelse.

Ydelsen kan kun benyttes til interne pladser

Definition: Undervisning, der har til formal at levere undervisning (intern skole) for
bgrn i 6-ars alderen

Definition: Undervisning, der har til formal at levere undervisning (intern skole) for
bgrn i 7 til 14-ars alderen

Definition: Undervisning, der har til formal at levere undervisning (intern skole) for
unge i 15 til 16-ars alderen

Definition: Undervisning, der har til formal at levere undervisning (intern skole) for
unge i 16 til 17-ars alderen

Definition: Undervisning, der foregar pa grundskoleniveau
Kommentar til definition: Grundskoleundervisning kan omfatte bade
grundskoleniveau | (1.-6. klasse) og Il (7.-10. klasse).
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BILAG 6:

Oversigt over formal med behandling. Definitioner og kommentarer

Socialpadagogisk
behandling

Terapi

Misbrugsbehandling

Misbrugsbehandling
uden substitution
Stoffri behandling

Tilbagefaldsbehandling

Sundhedsfaglig
misbrugsbehandling

Misbrugsbehandling
med ordineret

leegemiddel

Afgiftning

Substitutionsbehandling
/substitution

Medikamentel
tilbagefaldsbehandling

Definition: Behandling, der har til formal systematisk at vurdere og stimulere den
fysiske, psykiske og sociale udvikling

Kommentar til definition: Den socialpaedagogiske behandling sker normalt med
udgangspunkt i en behandlingsplan

Definition: Behandling, der har til formal pa en struktureret made at forbedre en
persons psykiske tilstand

Definition: Behandling, der har til formal at afhjaelpe et misbrug

Kommentar til definition: Misbrugsbehandling omfatter bade social
misbrugsbehandling og medicinsk misbrugsbehandling. Misbrugsbehandling kan i
nogle tilfeelde alene veere af den ene type.

Definition: Misbrugsbehandling, der er uden anvendelse af medicin som substitution
for rusmiddel

Kommentar til definition: Misbrugsbehandling uden substitution er f.eks. 12-
trinsbehandling, ALF og Teen Challenge-metoden og inkluderer behandlingsforlgb,
der indledes med et korterevarende afgiftningsforlgb med substitutionsbehandling i
dggnregi.

Definition: Misbrugsbehandling, der sgger at forhindre opstaen og udvikling af et
gammelt eller nyt misbrug

Definition: misbrugsbehandling udfgrt vha. en sundhedsfaglig indsats

Definition: sundhedsfaglig misbrugsbehandling, hvor behandlingen foregar vha.
ordineret legemiddel

Definition: Misbrugsbehandling med ordineret lsegemiddel, der har til formal at
afbryde eller reducere fysisk afhangighed

Definition: Misbrugsbehandling med ordineret lsegemiddel, der har til formal at
erstatte brugen af et rusmiddel med et laegemiddelstof, der har tilsvarende virkning

Definition: misbrugsbehandling med ordineret legemiddel, der har til formal at
reducere brugen af et rusmiddel

Kommentar til definition: Medikamentel tilbagefaldsbehandling indbefatter f.eks.
behandling med naltraxon, antabus mv.
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BILAG 7:

Oversigt over tilbudstyper, med definitioner og kommentarer

Ambulant tilbud

Ambulant tilbud til bgrn
og unge

Ambulant tilbud til
voksne

Dagtilbud

Dagtilbud til bgrn og
unge

Seerligt dagtilbud

Seerligt klubtilbud

Dagtilbud til voksne

Aktivitets- og
samvaerstilbud

Definition: Tilbud, der en enkelt gang, eller regelmaessigt i en periode, leverer en eller
flere ydelser til en person pa tilbuddets egen lokalitet eller der, hvor personen
opholder sig.

Kommentar til definition: Der, hvor en person opholder sig, vil typisk vaere i personens
eget hjem eller pa et botilbud, men det kan ogsa vaere andre steder.

Definition: Tilbud, der bade er ambulant tilbud og tilbud til bgrn og unge.

Definition: Tiloud, der bade er ambulant tilbud og tilbud til voksne.

Definition: Tilbud, der leverer en eller flere ydelser i forbindelse med at personen
opholder sig pa tilbuddet i en del af dagtimerne.

Kommentar til definition: Dagtilbud adskiller sig fra ambulant tilbud ved, at
dagtilbuddet ikke kan komme ud til borgeren med sin ydelse, og borgeren opholder
sig i leengere tid pa dagtilbuddet.

Definition: Tiloud, der bade er dagtilbud og tilbud til bgrn og unge.

Definition: Dagtilbud til bgrn og unge, der leverer pasning til mindre bgrn med szerlige
behov, der ikke kan daekkes af de almindelige dagtilbud. (SEL §32)

Kommentar til definition: Seerlige dagtiloud kan tilbyde lejlighedsvis aflastning, og er i
disse tilfeelde ikke begraenset til dagtimer og hverdage.

Definition: Dagtilbud til bgrn og unge, der leverer fritidsmaessige aktivitets- og
samvaersydelser til stgrre bgrn og unge med saerlige behov, der ikke kan daekkes
gennem de almindelige klubtilbud.

Kommentar til definition: Ved almindelige klub- og fritidstilbud forstas de tilbud, der
er nevnt i Serviceloven § 36.

Definition: Tilbud, der bade er dagtilbud og tilbud til voksne.

Definition: Dagtilbud til voksne, der leverer aktivitets- og samvaersydelser til
opretholdelse eller forbedring af personlige feerdigheder eller af livsvilkarene.
Kommentar til definition: Begrebet deekker ogsa vaeresteder og varmestuer.
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Beskyttet

beskaeftigelsestilbud

Botilbud

Botilbud til bgrn og unge

Eget veerelse

Dggninstitution

Sikret dggninstitution

Familiepleje

Netvaerksplejefamilie

Plejefamilie

Socialpaedagogisk
opholdssted

Skibsprojekt

Socialpaedagogisk
efterskoletilbud

Definition: Dagtilbud til voksne, der leverer beskyttet beskaeftigelsesydelser til
personer, der ikke kan opna eller fastholde beskaeftigelse pa normale vilkar pa
arbejdsmarkedet, og som ikke kan benytte tilbud efter anden lovgivning.

Dggntilbud
Definition: Tilbud, der leverer ophold og eventuelt andre ydelser i forbindelse med at
personen opholder sig pa tilbuddet.

Definition: Tiloud, der bade er botilbud og tilbud til bgrn og unge.

Definition: Botilbud til bgrn og unge, hvor den unge rader over egen bolig.
Kommentar til definition: Eget veerelse kan ogsa daekke over kollegier og
kollegielignende opholdssteder.

Definition: Botilbud til bgrn og unge, der er offentligt drevet.

Definition: Dggninstitution, som omfatter mindst én sikret afdeling eller lejlighed, som
er godkendt til at have yderdgre og vinduer aflast, og som modtager personer i
henhold til dom eller retskendelse.

Definition: Botilbud til bgrn og unge, hvor barnet eller den unge bor i et privat hjem
og deltager i familielivet.

Definition: Familiepleje, der etableres specifikt i tilknytning til anbringelse af et barn
eller en ung, hvortil der er en familierelation eller netvaerksrelation.

Definition: Familiepleje, hvor der ikke er en familierelation eller netveerksrelation til et
barn eller en ung.

Privat opholdssted
Definition: Botilbud til bgrn og unge, der er privat drevet.

Definition: Socialpaedagogisk opholdssted, hvor hovedparten af de socialpsedagogiske
aktiviteter foregar pa et skib.

Kommentar til definition: For skibsprojekter geelder desuden oftest, at der udover
skibet er tilknyttet en landbase, og skibet skal vaere godkendt af Sgfartsstyrelsen.
Skibsprojekter kan i visse situationer ogsa drives som enkeltmandsprojekter.

Definition: Socialpsedagogisk opholdssted, der leverer undervisning pa 8. -10. klasses
niveau til unge med behov for at bryde med uhensigtsmaessige sociale miljger og
adfaerdsmgnstre.

Kommentar til definition: Begrebet omfatter ogsa tilbud pa husholdnings- og
handarbejdsskoler.

Socialpaedagogisk efterskoletiloud adskiller sig fra kostafdelinger ved frie grundskoler
og efterskoler, hvilket bl.a. kommer til udtryk ved den lovmaessige og gkonomiske
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Socialpaedagogisk
kostskoletilbud

Botilbud til voksne

Behandlingstilbud

Midlertidigt botilbud til
voksne

Forsorgshjem/herberg

Krisecenter

Leengerevarende
botilbud til voksne

Sikret botilbud

Almen bolig

regulering samt den padagogiske tilgang.

Definition: Socialpsedagogisk opholdssted, der leverer undervisning pa 1. - 10. klasses
niveau samt behandling eller andre ydelser til bgrn og unge med sveerere sociale
problemer og saerlige behov.

Kommentar til definition: Socialpaedagogisk kostskoletilbud adskiller sig fra
kostafdelinger ved frie grundskoler og efterskoler, hvilket bl.a. kommer til udtryk ved
den lovmaessige og gkonomiske regulering samt den padagogiske tilgang.

Definition: Tilbud, der bade er botilbud og tilbud til voksne.

Definition: Botilbud til voksne, der retter sig imod personer, som har behov for pleje
og behandling.

Kommentar til definition: Behandlingstilbud leverer f.eks. psykologisk behandling],
alkoholmisbrugsbehandling eller stofmisbrugsbehandling.

Definition: Botilbud til voksne, der retter sig imod personer, som har midlertidig
behov for omfattende hjaelp, og som pa sigt forventeligt kan fa disse behov daekket
pa anden vis.

Definition: Botilbud til voksne, der retter sig imod hjemlgse, og som leverer
aktiverende stgtte, omsorg og anden hjzlp.

Definition: Botilbud til voksne, der retter sig imod personer, der har vaeret udsat for
voldelige overgreb, og som aktuelt ikke kan opholde sig i eget hjem.

Definition: Botilbud til voksne, der retter sig imod personer, som har leengerevarende
behov for omfattende hjalp, og som ikke kan fa daekket disse behov pa anden vis.
Kommentar til definition: Herunder hgrer ogsa sakaldte "skaeve huse" og "alternative
plejehjem".

Definition: Leengerevarende botilbud til voksne, der omfatter mindst én afdeling eller
lejlighed, som er godkendt til at have yderdgre og vinduer aflast, og som modtager
personer i henhold til dom eller retskendelse.

Kommentar til definition: Sikret botilbud kan kun forefindes pa botilbud oprettet efter
servicelovens § 108, stk. 1

Handicapvenlig bolig

Almen zldrebolig

Definition: Botilbud til voksne, der bestar af almindelige boliger, som retter sig imod
personer med plejebehov.

Kommentar til definition: Almene boliger er oprettet efter almenboligloven. |
lovgivningen og vejledninger omtales de som "almene zldreboliger", men kan rette
sig bade til seldre og til personer med nedsat fysisk eller psykisk funktionsevne.
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Plejebolig

Plejehjem

Rehabiliteringstilbud

Bofallesskab

Definition: Almen bolig, hvortil der er knyttet omsorgs- og servicefunktioner med
tilhgrende personale svarende til den pageeldende beboergruppes behov.

Definition: Botilbud til voksne, der retter sig imod personer med plejebehov, og
hvortil der er knyttet omsorgs- og servicefunktioner med tilhgrende personale
svarende til den pageeldende beboergruppes behov.

Definition: Botilbud til voksne, der retter sig imod personer med erhvervet
hjerneskade, og som leverer koordinerede, tvaerfaglige ydelser til denne malgruppe.

Definition: Botilbud til voksne, der retter sig imod personer med behov for at etablere

og indga i et feellesskab med andre
Kommentar til definition: Herunder ogsa opgangsfzellesskaber.
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BILAG 8:
Oversigt over malgrupper og deres definitioner. Ydelsesblanketten — siden ’Malgruppe’

Pa www.socialebegreber.dk kan man se samtlige begreber i malgruppeklassifikationen og deres indbyrdes
struktur.

Malgruppe Malgrupper er den gruppe af borgere, som den faglige indsats er rettet imod og

afspejler malgrupperne i leverandgrens godkendelser

Gruppe af personer

Etnisk minoritet Definition: Gruppe af personer, som har kulturelle serpraeg i forhold til flertallet i det
omkringliggende samfund.
Kommentar til definition: Etnisk minoritet anvendes oftest om indvandrede grupper,
men kan ogsa omfatte grupper, der paberaber sig landomrader. En etnisk minoritet
kan ikke defineres objektivt alene vha. sprog, race eller religion, men kun som en
befolkning, hvis mindretalsstatus ofte er begrundet i bade deres sociale, kulturelle og
ofte sproglige identitet.

Par Definition: Gruppe af personer, der bestar af to personer, der lever som karester,
samlevende, segtefolk eller registrerede partnere.

Familie Definition: Gruppe af personer, der er forbundne med hinanden gennem slaegtskab,
2gteskab, registreret partnerskab, adoption eller samliv.

Familie med barn Definition: Familie, der har barn.
Person
Mand Definition: Person, der er af hankgn

Kommentar til definition: Det er det kgn, man er registreret som ved fgdslen, der er
definerende.

Kvinde Definition: Person, der er af hunkgn
Kommentar til definition: Det er det kgn, man er registreret som ved fgdslen, der er
definerende.

Gravid kvinde Definition: Kvinde, der er gravid
Foraelder

Definition: Person, der har barn

Enlig forzelder Definition: Foreelder, der lever alene med barn

Kommende foralder / Definition: foraelder, der venter barn
Vordende foraelder

Biologisk foraelder Definition: foraelder, der er et barns biologiske ophav

Adoptivforaelder Definition: foreelder, der har adopteret barn
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Stedforaelder

Funktionsnedsaettelse

Fysisk
funktionsnedszettelse

Hgrenedsaettelse

Kommunikations-
nedseattelse /
Kommunikationsproblem

Mobilitetsnedseettelse

Synsnedsattelse

Psykisk
funktionsnedseettelse /

Mental
funktionsnedsaettelse

Sindslidelse

Definition: foraelder, der er relateret til et barn gennem parforhold med en af barnets
biologiske forzeldre eller adoptivforaeldre

Definition: Funktionsevnenedsaettelse, der vedrgrer kroppens anatomi eller kroppens
funktion, herunder ogsa mentale funktioner.

Definition: Funktionsnedsattelse i kroppens anatomi eller kroppens funktioner,
eksklusiv de mentale funktioner. Kommentar til definition: Fysisk
funktionsnedsaettelse svarer til Servicelovens 'nedsat fysisk funktionsevne' og udggr
sammen med nedsat psykisk funktionsevne og socialt problem de tre overordnede
malgrupper, som kan modtage ydelser efter Serviceloven (jf. § 12 i Vejledning om
formal og andre generelle bestemmelser i serviceloven).

SZARLIG KOMMENTAR TIL INTEGRATED CHILDREN'S SYSTEM (ICS):

Om barnet/den unge har fysiske funktionsnedsaettelser, der kan udggre en barriere
for barnet/den unge, f.eks. synsnedsaettelse, hgrenedsaettelse, mobilitetsnedsaettelse
og/eller kommunikationsnedsaettelse.

Definition: Fysisk funktionsnedsattelse, der skyldes en begraensning i en persons
opfattelse af lyd.

Kommentar til definition: Begraensning daekker hele spektret fra let nedsat til
fuldsteendig ophaevet funktion.

Definition: Fysisk funktionsnedszettelse, der skyldes en begraensning i en persons
evne til at frembringe meddelelser.

Kommentar til definition: Begraensning daekker hele spektret fra let nedsat til
fuldstaendig ophaevet funktion.

Definition: Fysisk funktionsnedszettelse, der skyldes en begraensning i en persons
mulighed for at bevage sig.

Kommentar til definition: Begraensning daekker hele spektret fra let nedsat til
fuldstaendig ophaevet funktion.

Definition: Fysisk funktionsnedszettelse, der skyldes en begraensning i en persons
evne til at se.

Kommentar til definition: Evnen til at se omfatter f.eks. synsskarphed, synsfelt eller
synskvalitet. Begraensning deekker hele spektret fra let nedsat til fuldsteendig
ophaevet funktion.

Definition: Funktionsnedsattelse i de mentale funktioner.

Kommentar til definition: Psykisk funktionsnedszettelse svarer til Servicelovens
'nedsat psykisk funktionsevne' og udggr sammen med nedsat fysisk funktionsevne og
socialt problem de tre overordnede malgrupper, som kan modtage ydelser efter
Serviceloven (jf. § 12 i Vejledning om formal og andre generelle bestemmelser i

serviceloven).

Definition: psykisk funktionsnedszettelse, der er kendetegnet ved forstyrrelser i
adfaerd og tanke-, fglelses-, stemnings- og fantasilivet
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Angst

Depression

Forandret
virkelighedsopfattelse

Personlighedsforstyrrelse

Spiseforstyrrelse

Tilknytningsforstyrrelse /
Tidligt skadet

Intellektuel/kognitiv
forstyrrelse

Demens

Hjerneskade

Erhvervet hjerneskade /
Senhjerneskade

Medfgdt hjerneskade

Definition: sindslidelse, der er kendetegnet ved en fglelse af frygt, anspandthed og
uro, uden at det er muligt at identificere en umiddelbar arsag

Definition: Sindslidelse, der er kendetegnet ved en markant, vedvarende fglelse af
tristhed, hablgshed og handlingslammelse.

Definition: Sindslidelse, der er kendetegnet ved en virkelighedsopfattelse, der udggr
en vaesentlig afvigelse fra accepterede statistiske normer.
Kommentar til definition: Begrebet daekker over skizoide/psykotiske tilstande.

Definition: Sindslidelse, der er kendetegnet ved en forstyrrelse i evnen til at forholde
sig til andre mennesker

Definition: Sindslidelse, der er kendetegnet ved et afvigende spisemgnster.
Kommentar til definition: Som eksempel pa spiseforstyrrelser kan naevnes anoreksi,
bulimi og tvangsspisning.

Definition: Sindslidelse, der er kendetegnet ved, at en person i en tidlig alder har
oplevet omsorgssvigt og nu har sveert ved at danne fglelsesmaessige relationer til
andre mennesker.

Definition: psykisk funktionsnedsaettelse, der er kendetegnet ved forstyrrelser i
overordnede mentale funktioner.

Definition: intellektuel/kognitiv forstyrrelse, der er kendetegnet ved en
fremadskridende nedsaettelse af en persons intellektuelle og kognitive faerdigheder,
heriblandt hukommelsesfunktionen.

Kommentar til definition: Som eksempel pa demens kan naevnes Alzheimers sygdom
og vaskulzaer demens.

Definition: Intellektuel/kognitiv forstyrrelse, der er kendetegnet ved misdannet eller
gdelagt hjernevaev

Definition: Hjerneskade, der er kommet til efter fgdslen.

Definition: hjerneskade, der er opstaet fgr eller under fgdslen
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Udviklingshaemning / Definition: Intellektuel/kognitiv forstyrrelse, der er kendetegnet ved en forsinket
Mental retardering eller manglende udvikling inden for bestemte omrader af psyken eller mere
generel mental retardering
Kommentar til definition: Der kan skelnes mellem fire grader af mental
retardering: lettere grad (lettere evnesvag, debil); middel grad (moderat
evnesvag, imbecil); sveerere grad (sveert evnesvag, imbecil) og sveereste grad (dyb
andssvaghed, idioti).
Begrebet omfatter ogsa Down's syndrom

Udviklingsforstyrrelse Definition: Intellektuel/kognitiv forstyrrelse, der er kendetegnet ved en
dysfunktion eller nedsat funktion i hjernen.
Kommentar til definition: Udviklingsforstyrrelse er medfgdt, enten som fglge af
arvelige forhold eller forhold under graviditeten eller fgdslen.

ADHD Definition: Udviklingsforstyrrelse, der er kendetegnet ved betydelige
Opmaerksomhedsforstyrrelse  opmaerksomheds- og koncentrationsproblemer
Kommentar til definition: Begrebet omfatter f.eks. ADHD og ADD.

Autismespektrum Definition: Udviklingsforstyrrelse, der er kendetegnet ved mangelfuld udvikling af
sociale og kommunikative faerdigheder samt repetitiv og stereotyp adfaerd
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BILAG 9:

Ydelsesblanketten — siden '@konomi’ - Szerregler

Nedenstdende gennemgang af saerregler har udgangspunkt i falgende dokument:
http://www.servicestyrelsen.dk/tilbudsportalen/Menu2/bekendtgorelse-om-tilbudsportalen

Saerligt om flere takster for samme ydelse

En leverandgr kan have én eller flere takster for samme ydelse. Har man flere takster for samme ydelse, skal ydelsen
ligeledes indberettes flere gange - én gang for hver takst.

Eksempel 1: Et dggntilbud har ydelsen socialpaedagogisk behandling. Dggntilbuddet har imidlertid 2 takster for
ydelsen afhangig af malgruppen. | Tilbudsportalen indberettes 2 ydelser "socialpadagogisk behandling" med hver sin
malgruppe og takst.

Eksempel 2: Et dggntilbud har ydelsen socialpaedagogisk behandling. Dggntilbuddet har imidlertid to takster for
ydelsen, da der leveres to grader af indsatsen. | Tiloudsportalen indberettes 2 ydelser "socialpaedagogisk behandling",
der - bortset fra taksten - er identiske. | kommentarfeltet til taksten beskrives kort forskellen i graden af indsatsen.

Hvis et tilbud bestar af flere ydelser, sa skal taksten for den enkelte ydelse fremga.

Seerligt om takster og moms

Takster for kommunale tilbud er fratrukket udgifter til moms, mens dette ikke geelder takster for private tilbud.

Det skal desuden bemaerkes at Momslovens § 13 fritager bl.a. botilbud og opholdssteder for moms. Det betyder, at
leverandgrer af momsfri ydelser ikke kan fratraekke den indgdende moms, som vedrgrer den momsfri ydelse. Disse
momsudgifter indregnes i taksterne for den ydelse, kommunerne kgber af private.

Dette bevirker, at taksterne for private tilbud gennemsnitligt er en smule hgjere (ca. 6 %) end taksterne for
kommunale tilbud. Denne forskel udlignes imidlertid via momsudligningsordningen, som skaber mulighed for refusion
for kommunen af indirekte betalt moms. Hermed opnas der konkurrencemaessig ligestilling mellem kommunale og
private tilbud.

Szerligt om takster og plejefamilier samt egne vaerelser

Vederlag til plejefamilier efter SEL § 66, nr. 1 & 2 (tidligere 142, stk. 1) er undtaget fra kravet om angivelse af takst.

For denne tilbudstype skal man blot skrive "0" i feltet 'Takst pr. dggn i kr.". @vrige felter vedrgrende takstindberetning
efterlades tomme.
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Saerligt om takster og plejeboliger

Kravet om indberetning af takst til Tilbudsportalen omfatter ogsa takst for ydelser leveret ifm. plejeboliger efter Lov
om almene boliger (ABL) § 5, stk. 2.

Er der saledes beregnet en takst eksempelvis ifm. mellemkommunal refusion, skal denne indberettes.

Saerligt om forsorgshjem og krisecentre

Forsorgshjem og krisecentre har boformer, der skal kunne modtage brugerne akut. | henhold til serviceloven har
forstanderen ret til at optage personer i boformerne, og brugerne har ret til at henvende sig af egen drift. Der skal
reelt vaere pladser til radighed, nar brugere henvender sig akut.

Herudover er der tekniske problemer omkring fastszettelse af belaegningsprocenten, idet det ikke er alle brugere der
har et cpr-nummer eller gnsker at oplyse dette. Endvidere er det ikke alle brugere, der har en handlekommune (f.eks.
udlaendinge).

Principperne for fastleeggelse af takster for forsorgshjem og krisecentre er fastsat i rammeaftalerne mellem
regionerne og kommunerne.

Szerligt om takster og ydelser under anden lovgivning

Ydelser under “anden lovgivning’ som eksempelvis intern skole er ikke omfattet af krav om registrering af direkte og
indirekte omkostninger. Her indberettes alene i feltet * Takst pr. degn i kr.’.
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BILAG 10:
Saerligt om p-numre. Adresseblanketten

Generelt om produktionsenhedsnumre (P-numre)
Alle danske virksomheder er registreret i Det Centrale Virksomhedsregister (CVR). Men foruden et CVR-
nummer far en virksomhed ogsa tildelt minimum ét P-nummer, som er et 10-cifret entydigt nummer.

Stadig flere registre og it-systemer anvender P-nummeret som basis for automatisk dataindberetning.

P-nummeret tildeles virksomheders produktionsenheder. En produktionsenhed er en adresse der ejes af en
virksomhed dvs. en adresse, hvor virksomheden udfgrer aktiviteter.

Da virksomheden tildeles et P-nummer for hver fysisk beliggenhed, hvorfra der drives virksomhed, dvs. et
P-nummer for hver produktionsenhed, kan der sdledes vaere tilknyttet flere p-numre til samme virksomhed.

En kommune er en virksomhed med CVR-nummer, mens eksempelvis kommunalt ejede bgrnehaver er
produktionsenheder med egne p-numre.

En fond er en virksomhed, mens dens underafdelinger eksempelvis i form af botilbud, er
produktionsenheder med egne p-numre.

Man kan finde sit P-nummer ved at s@ge pa www.CVR.dk (gul boks gverst i venstre hjgrne). Ved avanceret
sggning skiftes fra "juridisk enhed" til "produktionsenhed".
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